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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N2 1.689, DE 29 DE AGOSTO DE 2023

ALTERA A LEI N° 546, DE 01 DE JUNHO DE 2001,
PARA DAR ORGANIZACAO FUNCIONAL AOS
CARGOS DE FISCALIZACAO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Municipio de Presidente Kennedy, Estado do Espirito Santo, faz saber que
a Camara Municipal APROVOU e ele SANCIONA a seguinte lei:

Art. 1°. Ficam repristinadas as redacdes da Lei n°® 546, de 01 de junho de
2001, alteradas pela Lei n° 1.461, de 18 de dezembro de 2019, revogada por esta
lei. ‘

Art. 2°. O Anexo | da Lei n°® 546, de 01 de junho de 2001, passa a vigorar
acrescido das seguintes alteraces:

CARGO CARREIRA QUANTIDADE
CONSOLIDADA

Grupo ocupacional: De Nivel Superior

Fiscal de Receita 09 02

Art. 3° Ficam extintos cinco (5) cargos publicos de “fiscal de arrecadagao”
do grupo ocupacional de apoio fiscal constante do Anexo | da Lei n® 546, 01 de
junho de 2001, alterados pela Lei n° 1.039 de 27 de margo de 2012, revogada a Lei
n° 1.461 de 18 de dezembro de 2019 e repristinada por esta Lei.

Paragrafo tnico. Os cargos ocupados serdo extintos quando ocorrer a sua
vacancia, nos termos do art. 32 da Lei Complementar n° 3, de 2 de janeiro de 2009,
assegurando-se a seus ocupantes todos os direitos e vantagens estabelecidos em

lei, inclusive promogao.

" Republicada para inclusdo de Emenda modificativa.
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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Art. 4°. O cargo publico de “fiscal de arrecadagéo” do grupo ocupacional de
apoio fiscal constante do Anexo | da Lei n°® 546, 01 de junho de 2001, alterados pela
Lei n°® 1.039, de 27 de margo de 2012, e repristinado por esta lei, passa a vigorar
com a nomenclatura de “Fiscal de Arrecadagéo e Consumo”.

Art. 5°. O cargo publico de “fiscal administrativo” do grupo ocupacional de
apoio fiscal constante do Anexo | da Lei n° 546, 01 de junho de 2001, alterados pela
Lei n°® 1.039, de 27 de marco de 2012, e repristinado por esta lei, passa a vigorar
com a nomenclatura de “Fiscal Administrativo de Obras e Posturas”.

Art. 6°. O Anexo lll da Lei n° 546, de 01 de junho de 2001, passa a vigorar
acrescido das descricdes dos cargos descritos no Anexo Unico desta Lei.

Art. 7°. Esta Lei entra vigor na data de sua publicagdo e revogadas as
disposi¢cdes em contrario, em especial a Lei n° 1.461, de 18 de dezembro de 2019 e
o quadro de descricdes e atribuicdes de fiscal administrativo do Anexo Il da Lei n°
546, de 01 de junho de 2001.

Presidente Kennedy/ES, 29 de agosto de 2023.

&

Dorlei Fontao Cruz
PREFEITO MUNICIPAL

PROTOCOLO CAMARA P.K.
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Dh\,mﬂ? 1 forma do Ari.69 da Lei Orglnica
\u mpﬂconm ¢o dada pela emenda 0’014,

Data.\>_\

Servidorta): ,
Camara Munciparde PresidemSpnnedy-ES
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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO UNICO

(Incluir no Anexo 1l da Lei n°® 546/2001)

1. Cargo: FISCAL DE RECEITA
2. Carreira: 09
3. Grupo ocupacional: NIVEL SUPERIOR

4. Carga horaria:

40/200 (semanal/mensal)

5. Requisitos para
provimento:

» Instrugdo: Ensino Superior Completo em uma das seguintes areas
especifica: Administragdo, Contabilidade, Economia, Matematica ou
Direito (curso minimo de 360 horas);

6. Habilitagcbes

« Conhecimentos de informatica;

especificas: » Conhecimento especifico nas areas de auditoria publica, em especial
nas areas de formacdo em Administragcdo, Contabilidade, Economia,
Matematica ou Direito;
= Conhecimento da Legislagdo Tributaria brasileira;
» Outros de conhecimento de formacéo geral.

7. Descrigao sintética: Executar privativamente a fiscalizagdo, planejamento, programacéo,

supervisdo, coordenag&o, orientacdo e controle das atividades no
ambito da competéncia tributaria municipal, de conformidade com a
legislagéo em vigor.

8. Atribuicdes tipicas:

Orientar os contribuintes no que diz respeito a legislacdo municipal pertinente;

Lavrar autos de notificacfio, de intimac&o, de infragéo, de apreenséo, termos de depdsito,
de constatacéo e outros documentos, por infringéncia as normas previstas na Legislac&o;
Cumprir e fazer cumprir as legislagdes e documentos oficiais relacionados a sua area de
competéncia;

Dar plantfo de fiscalizagéio;

Elaborar relatério de fiscalizagao;

Apreciar recursos interpostos;

Emitir pareceres e opinamentos técnicos sobre assuntos de sua competéncia;

Participar de pesquisas e campanhas educativas visando & melhoria dos servigos
prestados no Municipio e orientagfo ao usuario;

Reprimir o exercicio de atividades desenvolvidas em desacordo com as normas estabelecidas
na legislacdo municipal tributaria;

Realizar estudos sobre a politica de arrecadacéo, langamento e cobranga de tributos municipais;
Promover a fiscalizagéo dos tributos municipais;

Planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica de outros
6rgaos, as atividades de represséo a sonegacéo fiscal, ocultacdo de bens, direitos e valores;
Analisar, elaborar e proferir pareceres, em processos administrativos-fiscais, nas respectivas
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esferas de competéncia, inclusive aos relativos & solicitagdo de retificacdo de declaragdo, a
imunidade, a quaisquer formas de suspens@o, exciusdo e extingdo de créditos tributarios
previstos no Cédigo Tributario Municipal;

Participar de 6rgaos de julgamento singulares ou colegiados, relacionados a Administragéo
Tributaria;

Prestar assisténcia aos 6rgdos encarregados da representagéo judicial do municipio;

Elaborar minutas de atos normativos;

Realizar anélise de natureza contabil, econémica ou financeira relativas as atividades de
competéncia tributaria do municipio.

Promover o lancamento dos impostos e taxas e manter os cadastros imobiliario e econémico do
Municipio supervisionados e atualizados;

Promover a alteracdo ou o cancelamento de tributos quando autorizados, emitir manifestagéo
nos pedidos de restituicéo, devolugdo ou compensagao de tributo pago indevidamente, realizar o
atendimento aos contribuintes;

Emitir guias para recolhimento de taxas referente a comércio eventual ou ambulante, feiras
livres, matadouro, remogéao de entulhos, servigos de diversdes publicas, fornecimento de copias,
atender aos contribuintes para esclarecimentos de duvidas sobre as referidas taxas e emissao
de certiddes.

Examinar documentos, livros e registros de instituicbes financeiras, referentes a contas de
depdsitos e aplicacdes e financeiras de titularidade do sujeito passivo, desde que haja processo
administrativo instaurado ou procedimento fiscal em curso e que a quebra do sigilo bancarios
seja considerado pelo gerente responsavel pela fiscalizagdo do tributo objeto da verificagéo,
indispensavel para a conclus&o da fiscalizacao;

Esclarecer duvidas e auxiliando no preenchimento de formularios e documentos necessarios
para cadastro nos ¢6rgdos:Federais e Municipais, para fins de recolhimento de tributos e
obtencéo de certiddes e demais beneficios.

Assessorar em carater individual ou em grupos de trabalhos, quando designado por autoridades
superiores da secretaria municipal de Fazenda ou de outros 6rgaos da Administracdo Municipal
e prestar-lhes assisténcia especializada, com vistas a formulagcédo e a adequagdo da politica
tributaria ao desenvolvimento econdmico, envolvendo planejamento, coordenagao, controle,
supervisdo orientagéo e treinamento;

Executar outras atividades correlatas.

9. Perspectiva de evolugéo | Progresséo - para o padréo de vencimento imediatamente superior no

funcional: nivel a que pertence na forma da lei.

1. Cargo: FISCAL ADMINISTRATIVO DE OBRAS E POSTURAS.

2. Carreira: 06

B Grupo ocupacional: NIVEL MEDIO

4. Carga horaria: 40/200 (semanal/mensal)

5. Requisitos para e Instrucéo: Ensino Médio.

provimento:

6. Habilitagbes especificas: | « Conhecimento de informatica;
* Conhecimentos especificos na drea de fiscalizagfo;
* QOutros de conhecimento de formacéo geral.
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7. Descrigao sintética: Executar privativamente a fiscalizagdo, planejamento, programacéo,

supervisdo, coordenacdo, orientagcdo e controle das atividades no
ambito da competéncia das edificagbes, urbanismo e posturas do
municipio, de conformidade com a legislagéo em vigor.

8. Atribuicdes tipicas:

8.1. Atividades comuns a todas as areas:

Orientar os contribuintes no que diz respeito a legislacdo municipal pertinente;
Lavrar autos de notificacfio, de intimagéo, de infracdo, de apreensfio, termos de
depésito, de constatagio e outros documentos, por infringéncia as normas previstas
na Legislacgo;

Cumprir e fazer cumprir as legislagdes e documentos oficiais relacionados a sua area
de competéncia;

Prestar atendimento ao publico recebendo denuncias e orientando quanto a
normatizagdo/procedimentos referentes as dreas de transporte, posturas e obras;

Dar plantdo de fiscalizagéo;

Elaborar relatério de fiscalizagéo;

Emitir memorandos de comunicagdo e/ou intimag&o;

Apreciar recursos interpostos;

Emitir pareceres e opinamentos técnicos sobre assuntos de sua competéncia;
Participar de pesquisas e campanhas educativas visando & melhoria dos servigos
prestados no Municipio e orientagéio ao usuario;

Reprimir o exercicio de atividades desenvolvidas em desacordo com as normas
estabelecidas na legislagio urbanistica municipal, as edificagdes clandestinas, a formagéo
de favelas e os agrupamentos semelhantes que venham a ocorrer no ambito do Municipio;
Apurar as denuncias e elaborar relatério sobre as providéncias adotadas a chamada
Fiscalizacdo de Posturas Municipais abrange, entre outras atribui¢des:

Executar outras atividades correlatas.

8.2. Area de atuacio POSTURAS E OBRAS:

Executar vistorias em obras, estabelecimentos comerciais, de prestagdo de servicos e
outros e emissdo de licengas ou autorizages nos casos em que couber, tais como
habite-se, etc;

Fiscalizar as obras publicas e particulares, concluidas ou em andamento, abrangendo
também demolicbes, terraplenagens, parcelamento do solo, a colocacéo de tapumes,
andaimes, telas, plataformas de protec@o e as condigbes de seguranga das edificages;
Fiscalizar atos relativos a publicidade, tais como propagandas, placas e anlncios nas areas
publicas e frontais aos imoveis;

Fiscalizar licencas relativas as obras e posturas;

Fiscalizar licengas e manter atualizado os arquivos de feirantes e ambulantes;
Fiscalizar o cumprimento de plantio de farmdcias, bem como suas licengas
municipais;

®
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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
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Fiscalizar o corte de arvores e as reservas florestais, bem como fiscalizar invasoes,
clandestinos, aterros, desaterros e terrenos clandestinos;;

Executar a fiscalizagdo de estabelecimentos de lazer e cultura, tais como circos,
parques, casas de diversdes, etc;

Avaliar iméveis, realizando vistorias para efeito de langamento de dados em sistema
proprio;

Regular o uso e a manutengéo dos logradouros publicos;

Informar processos sobre assuntos relativos a embargos, infragdes, intimacdes,
demoli¢des, notificagdes e outros;

Encaminhar atualizag¢Ges gerais de implantagdo e de retificagfio ao 6rgio de cadastro
e lancamento;

Executar outras atividades correlatas.

9. Perspectiva de evolugéo | Progressédo - para o padréo de vencimento imediatamente superior no

funcional: nivel a que pertence na forma da lei.
1. Cargo Puiblico: FISCAL DE ARRECADAGAO E CONSUMO
2. Carreira: 06
3. Grupo ocupacional; De Fiscal
4. Carga Horaria: 40/200 horas (semanal/mensal)
5. Requisitos para Provimento: Ensino Médio Completo

Conhecimento de informatica;

6. Habilitacbes Especificas: Conhecimentos especificos na area de fiscalizagéo;

QOutros de conhecimento de formac&o geral.

7. Descrigao sintética:

Fiscal da Receita.

8. Atribuicées Tipicas:

Orientar o contribuinte quanto a aplicac@o da legislagéo tributaria e as correlatas;
Fiscalizar o funcionamento e suas condigbes do comeércio, industria e particulares;
Efetuar medictes e cadastramento de lotes, fornecendo dados para croquis;
Executar o cadastramento de contribuintes no municipio;

Dar cumprimento aos autos de notificacéo, infracdo, embargo e apreens&@o promovidos pela
fiscalizacéo;

Elaborar relatérios das atividades desenvolvidas;

Lavrar autos de notificagdo, infragdo, embargo e apreensao;
Emitir memorandos de comunicag&o efou intimagao;

Pagina 6 de 7

RUA ATILA VIVACQUA, N.2 89 - CENTRO - PRESIDENTE KENNEDY- ES - CEP 29.350-000
TEL/FAX:28-3535-1326/3535-1353 - CNPJ] 00.683.819/0001-09.

Executar tarefas relacionadas ao apoio a arrecadacao tributaria
ou ndo na dependéncia do érgdo ftributario, direcionadas pelo




2 B
o851 pENTE KEINED

MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

® o @ @

8.1. Area de atuacio de CONSUMO:

Atuar em parceria e apoio aos fiscais em atuac@o nas demais finalidades;

Fiscalizar pregos, abastecimento, quantidade e seguranga de bens e servicos;

Examinar documentos fiscais, livros comerciais e de estogues e outros documentos para apuragéo
de infrag&o contra o consumidor;

Fiscalizar, preventivamente, os direitos do consumidor;

Fiscalizar empresas, por solicitagdo do Departamento de Protecdo e Defesa do Consumidor, no
sentido de coletar documentos, dados e informagdes para fins de instruir procedimento administrativo
em curso; '

Realizar diligéncias especiais em casos de dentincias ou reclamacdes;

Realizar fiscalizag&o itinerante de oficio em todo o Municipio;

Notifica r as empresas, solicitando a apresentagéo de documentos, com base na legislagéo vigente;
Executar interdicdo de estabelecimentos, de acordo com a legislagéo vigente;

hixecutar outras atividades correlatas.

uperior no nivel a que pertence na forma da lei.

9. Perspectiva de evolugao funcional: l:rogresséo - para o padrédo de vencimento imediatamente

&
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