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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA PUBLICA

PORTARIA/SEMSEG/NQ. 18/2021 DE 22 DE JUNHO DE 2021.
APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SSPM N9 001/2015
(VERSAO 02), QUE DISPDE SOBRE AS DIRETRIZES E
FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE SEGURANCA PUBLICA
MUNICIPAL (SSPM) A SEREM OBSERVADOS NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY— ES.

0 Secretério Municipal de Seguranga PL’Jblica, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
competéncias e, para dar cumprimento ao disposto no decreto n9 33/2021, bem como a Lei
Municipal n9 1.076, de 21 de marco de 2013, alterada pela Lei Municipal n9 1.169, de 20 de

3 marco de2015 e Decreto n9 060 de 27 de setembro de 2013, revogado pelo Decreto n9 08 de
HTS-Lg... 18 de janeiro de 2017.

.4 -mxxgéi RESOLVEI\- ”4/":
Art. 19. Aprovar a Instrugao Normativa SSPM n9 001/2015 (versao 02), referente 30

x: E a Sistema de Seguranca PUblica Municipal da Secretaria de Seguranca PUblica, que dispoe, sobre“-230 0gas 5% as diretrizes e funcionamento do Sistema e dé outras providéncias, no émbito do Municipio de(RT .7335;; E Presidente Kennedy— ES.030 “J .003.2 “ fO LLI D _ .ézfig g Art. 29. Cabera a unidade Setorial Responsével (Secretaria Municipal de SegurangaN Lu :1?(«9; g E Piliblica) a ampla divulgacao Instrucao Normativa ora aprovada.g a E
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Art. 39. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTO ,SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA PUBLICA
SISTEMA DE SEGURANCA PUBLICA MUNICIPAL — SSPM

INSTRUCAO NORMA'fIVA SSPM n° 001/2015
DISPDE SOBRE AS DIRETRIZES EFUNCIONAMENTO DO SISTEMA DESEGURANQA PUBLICA MUNICIPAL (SSPM) E DAOUTRAS PROVIDENCIAS.

Verséo: 02.Data: 22/06/2021Ato de Aprovacao: Pertaria n° 18/2021Unidade Setorial Responsével: Secretaria Municipal de Seguranca PL’Iblica.

CAPlTULO IDA FlNALIDADE
Art. 1°. A presente Instrucée Nermativa dispee sebre as diretrizes e funcienamentedo Sistema de Seguranca PL’Jblica Municipal (SSPM).

CAPlTULQ IIDA ABRANGENCIA
Art. 2°. Esta lnstrucée Nermativa abrange tedes es ergaes e unidades da estruturaadministrativa do Peder Executive Municipal de Presidente Kennedy/ES, seja daAdministracao Direta, Indireta e/eu Fundacienal, es quais deverae adetar es aif:uprecedimentes padrees era estabelecides no que se refere ae Sistema de Services £3Gerais. “if

I 251:3“\‘CAPlTULO III \\DOS CONCEITOS 5%)Art. 3°. Para es fins desta Instrucao Nermativa censidera-se: Jl - Sistema: conjunto de acees que ceerdenadas, concorrem para um determinade
fim; ll - Ponto de Controle: aspectos relevantes em um Sistema Administrative,integrantes das retinas de trabalhe sebre es quais, em funcae de sua importancia, grau derisce eu efeites pesterieres, prescindam de precedimente de centrele;lll — Procedimentos de Controle: precedimentes inserides nas retinas de trabalhecom o ebjetive de assegurar a cenfermidade das eperacees inerentes a cada pente decentrele, visande minerar e cemetimente de irregularidades eu ilegalidades e/eu preservare patrimenie pIJblice;



IV - Unidade Responsavel pela elaboragéo da presente Instrugéo Normativa:Secretaria Municipal de Seguranca Publica;V - Unidades Executoras: todas as Unidades Gestoras da Prefeitura Municipal dePresidente Kennedy;VI — Ordem de Servico Interna (OSI): Despacho expedido pelo secretario deseguranca, ordenando o cumprimento de uma solicitacao feita através de requerimento;VII — Comandante da Guarda Civil Municipal: Comandar a GCM em acordo comsuas atribuicdes legais;VIII — Corregedor da Guarda Civil Municipal: Apurar infracoes disciplinares,exercer controle interno em consonancia com a legislacao que regulamenta a funcéo;IX - Ouvidor da Guarda Civil Municipal: Exercer controle externo, receber eanalisar e encaminhar dem’mcias, sugestoes, reclamacoes e elogios acerca dosintegrantes da Guarda Civil Municipal, propor solucoes, oferecer recomendacées einformar o resultado aos interessados, garantindo o direito de respostas;X — Inspetor: Guarda Civil Municipal responsavel por coordenar e comandar asatividades das equipes;XI - Equipe: Efetivo da guarda de plantao;XII — Guarnigéo: Dupla de Guardas Municipais formada por motorista e patrulheiroque atuam na viatura.
CAPITULO IVDA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instrucao Normativa integra o conjunto de acoes baseadas nasseguintes legislacoes:I - Constituicao Federal;l| - Lei Organica do Municipio de Presidente Kennedy/ES;III — Lei Complementar n° 03/2009 (Estatuto dos Servidores Municipais);lV — Lei Municipal no 1.076/2013, alterada pela Lei Municipal n° 1.169/2015, queinstituiu o Sistema de Controle Interno no ambito do Municipio de Presidente Kennedy/ES;V — Decreto Municipal n° 008/2017, que regulamentou a Lei Municipal n°1.076/2013;VI - Instrucao Normativa SCI n° 001/2013, que disciplinou os padrées,responsabilidades e procedimentos para elaboracao, emissao, implementacao eacompanhamento das lnstrucées Normativas em ambito Municipal;VII - Lei Municipal n° 811/2009 (Criacéo da Guarda Municipal)VIII — Lei Municipal n° 806/2009 (Estrutura Administrative Municipal)IX — Lei Federal n° 8429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa);X - Legislacao do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES);XI - Resolucao TCEES no 227/2011, alterada pela Resolucao TCEES n° 257/2013,que dispée sobre a criacao, implantacao, manutencao e fiscalizacao do Sistema deControle Interno no émbito dos Municipios do Estado do Esplrito Santo.XII — Lei 13.022/2014 - Estatuto Geral das Guardas Municipais;XIII — Lei 1.481/2020 reestrutura a Guarda Civil municipal de Presidente Kennedy e ‘da outras providéncias;XIV - Lei Municipal n° 1.356/2017, que dispde sobre a desconcentracaoadministrativa do Poder Executivo do Municipio de Presidente Kennedy e da outrasprovidéncias.XV — Decreto Municipal n° 033, de 25 de marco de 2021, que delega a aprovacaode lnstrucées Normativas aos Secretarios Municipais e da outras providéncias.



~aw
CAPiTULO vDAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Compete a Unidede Responsavel pela elaboragéo de presente lnstrugéoNormative:l — Promover a divulgagao e implementageo desta lnstruoeo Normative mantendo-eetuelizada, orientendo as demeis Unidades Executoras e supervisionar sue eplicageo;ll - Promover discussoes técnioes com as demeis Unidades Executoras e com aUnidade de Coordenagao de Controle Interno a fim de definir as rotines de trabalho e 05respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragao, atualizagao ouexpensao.
Art. 6°. Compete as Unidades Executoras:l - Atender as solicitaooes da unidede responsevel pele lnstrugeo Normative,quanto ao fornecimento de informagoes e e participeoao no processo de etualizaoao;ll —Alertar a unidede responsavel pele Instrugao Normative sobre alteraooes que se

fizerem necessaries nes rotinas de trebelho, objetivendo a sua otimizegao, tendo em vista,principelmente, o eprimoramento dos prooedimentos de controle e o aumento daeficiéncia operacionel;Ill — Menter a lnstrugeo Normative a disposigao de todos os funcionerios daunidade, zelando pelo seu fiel cumprimento;IV - Cumprir as determinagoes da Instrugao Normative, em especial quento aosprocedimentos de controle e quento a padronizeoao dos procedimentos ne geragéo dedocumentos, dados e informagoes.
Art. 7°. Compete a Unidede Central de Controle lnterno:| - Prester apoio técnico na fase de elaboregao das Instrugoes Normatives e emsues etualizegoes, em especial no que se refere a identificagao e aveliagao dos pontos decontrole e respectivos procedimentos de controle;l| - Atrevés de atividade de auditorie interna, avaliar a eficecie dos procedimentosde controle inerentes a cede sisteme edministrativo, propondo altereoées nes lnstruooesNormativas para aprimoremento dos controles ou mesmo a formateoao de novaslnstrugoes Normativas;l|| - Organizar e manter etualizado 0 manual de procedimentos, em meiodocumentel e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre e verseo vigente de Wcede Instrugao Normative. “ “ *'

CAPlTULO VlDOS PROCEDIMENTOS
Segéo I dig}Dos Servigos de Petrulhamento Escolar

Art. 8°. Cabera e Guarda Civil Municipal reelizar o patrulhamento escolar nesescoles municipais, em oonformidade com seus projetos desenvolvidos dentro de suasatribuigoes legeis.
Art. 9°. Cabera a Guarda Civil Municipal reelizer o patrulhamento escoler nasescolas esteduais, quendo solicitade a sua presenoa no local ou por Ordem de Serviooexpedide pelo seu Comendante.



Secao IIDa Atuacao da Guarda Civil Municipal na Seguranga de Eventos
Art. 10. A prestacao de servicos de seguranca em eventos pela Guarda CivilMunicipal deveré atender o seguinte procedimento:l - O Responsavel pelo evento devera’ elaborar Requerimento formal direcionado aSecretaria Municipal de Seguranca PUblica contendo justificativa detalhada que demandaa realizacao do servico e protocolar no Protocolo Geral do Municipio;ll - Apos formalizado, o Protocolo Geral encaminhara o processo a SecretariaMunicipal de Seguranca PL’Jica para analisar a viabilidade do pedido;lll — O Secretario Municipal de Seguranca PL'Jblica analisara o Requerimento e, casoseja possivel o atendimento, elaborara uma Ordem de Servico Interna (OSI) para oComandante da GCM determinar a execucéo do servico;IV - A Ordem de Servico lnterna (OSI) sera afixada no mural pelo Comandante daGCM; V - O Comandante da GCM designara formalmente as Equipes, os dias, oshorarios e a forma de realizacéo da seguranca dos espacos‘pL'Jblicos mediante oRequerimento formulado.
§ 1°. Caso o evento seja particular a atuacao da Guarda Civil Municipal restringir—se-a a parte externa do local do evento, a qual devera promover rondas periédicas nasimediacoes do evento.
§ 2°. E vedado a Guarda Civil Municipal adentrar em eventos parliculares paraqualquer finalidade ainda que o proprietario do estabelecimento o solicite, salvo em casosque ocorram eventos que necessitem de intervencao de competéncia da GCM.
§ 3°. Caso o evento seja promovido pela Administracao PL’iblica a Guarda CivilMunicipal devera atuar no cumprimento de seu dever legal.

Segao [IIDa Sinalizacao Viéria Urbana/Rural e Quebra-molas
Art. 11. A realizacao de sinalizacao viaria urbana/rural e a instalacao de quebra-molas pela Secretaria Municipal de Seguranca PUblica devera obedecer ao procedimentoabaixo:| - O Solicitante devera elaborar Requerimento formal direcionado a Secretaria

realizacao do servico e protocolar no Protocolo Geral do Municipio;
Municipal de Seguranca PL'Jica para analisar a viabilidade do pedido;

n‘,

lll - O Secretario Municipal de Seguranca Pablica, juntamente com o Chefe do QDepartamento de Operacoes de Transito analisara’ o requerimento e faré estudo parainstalacao da sinalizacao e/ou quebra—molas em conformidade com a legislacao detransito vigente;lV — A Secretaria de Seguranca oficiara ao Detran-ES, Orgéo Competente, paraque autorize o referido procedimento;V - No caso sendo autorizado pelo Detran~ES a instalacao de quebra—molas ousinalizacao, o processo sera encaminhado a Secretaria Municipal de Obras contendo alocalizacéo exata, dimensoes, largura, altura, desenho(croqui) do quebra-molas e copiada legislacao pertinente para que esta execute a construcao do quebra-molas conformedescrito.

91;,\x/a:\/

W5Municipal de Seguranca Publica contendo justificativa detalhada que demanda a
ll - Apos formalizado, o Protocolo Geral encaminhara’ o processo a Secretaria



ll - Apos formalizado, o Protocolo Geral encaminhara o processo a SecretariaMunicipal de Seguranca Publica para analisar a viabilidade do pedido;lll — O Secretério Municipal de Seguranca PL'Jblica encaminhara o processo aCoordenacao de Defesa Civil que, caso seja possivel, fara o atendimento necessario;IV - O Coordenador de Defesa Civil Municipal fara vistorias no local, podendofotografar os principals pontos, tomar depoimento do Requerente, de vizinhos e demaispessoas que entender necessario, cujo material devera subsidiar o RelatérioCircunstanciado e o ParecerTécnico a ser elaborado;V - Apés concluido o Relatorio Circunstanciado e o Parecer Técnico daCoordenacao de Defesa Civil, este sera anexado ao processo e encaminhado aoSecretario Municipal de Seguranca Publica, que o analisara e remetera a Secretariapertinente para providéncias cabiveis, conforme orientacao técnica da Coordenacao deDefesa Civil.
CAPlTULO yuDAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 15. Esta Instrucao Normativa devera ser atualizada sempre que fatoresorganizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacaoaos requisitos do Manual de Elaboracao das Normas (Instrucao Normativa SCI N°001/2013), bem como de manter o processo de melhoria continua.
Art. 16. Esta lnstrucao Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacaoe vincula a atuacao de todos os servidores integrantes da estrutura organizacional doMunicipio de Presidente Kennedy.
Art. 17. Cabera a Secretaria Municipal de Seguranca PL'Jblica a ampla divulgacaode todas as lnstrucées Normativas ora aprovadas.
Art. 18. E por estar de acordo, firmo a presente instrucao normativa em 01 (uma)via de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

Presidente Kennedy/ES, 22 de junho de 2021
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