PREFEITURA DE MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Presidente Kennedy — ES

COMDECA
Criado através da Lei Municipal n® 741de 22 de Agosto de 2007]

RESOLUGAO N° 14/2019

O Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente - COMDECA, do
Municipio Presidente Kennedy — ES, em reunido ordinaria realizada no dia 19 dezembro

de 2019, no uso de suas atribuicdes legais da Lei Municipal N° 741/2007, de 22 de Agosto
de 2007;

RESOLVE:

Art. 1° - Art. 1° — Apds apreciacdo do Conselho da Crianga e do Adolescente e
contribuigdes, os Conselheiros Tutelares APROVARAM o Regimento Interno do Conselho
Tutelar de Presidente Kennedy/ES.

Art. 2° — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Presidente Kennedy-ES, 19 de dezembro de 2019
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Conselho Tutelar de Presidente Kennedy-ES
REGIMENTO INTERNO

Capitulo |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1°. O presente regimento interno disciplina o funcionamento do Conselho
Tutelar do Municipio Presidente Kennedy-ES.

Art. 2°. O Conselho Tutelar € composto por cinco (05) membros, eleitos pelos
cidaddos locais para mandato de quatro (04) anos, nomeados pelo Prefeito
Municipal e empossados pelo Presidente do Conselho Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente, sem limite de reconducgao.

Art. 3°. O Conselho Tutelar funciona na Rua Orestes Baiense, n°21, Centro,
Presidente Kennedy/ES, 29.350-000, telefone fixo (28) 3535-1578 e telefone
movel (plantdo), (28) 99924-2326.

§ 1°. O atendimento ao publico serd de segunda a sexta-feira, das 7h as 16h e o
periodo noturno sera em plantdo domiciliar.

§ 2°. Aos sabados, domingos, feriados o atendimento sera por plantdo, mediante
escala de servicos, divulgada mensalmente.

§ 3. Os Conselheiros tutelares que estiverem escalados de plantao, sua folga sera
subsequente ao plantdo realizado.

§ 4. Os Conselheiros Tutelares Terdo uma folga semanal em fungéo da carga
horaria de plantdo que exerce.

Capitulo Il

DAS ATRIBUICOES
Art. 4°. O Conselho Tutelar € o 6rgdo permanente e autdbnomo, néo jurisdicional,
encarregado pela sociedade de zelar pelo cumprimento dos direitos da crianca e
do adolescente, definidos na Lei n° 8.069/90.

Art. 5°. Sao atribuicdes dos Conselheiros:

| — atender as criangas e adolescentes nas hipoteses previstas nos arts. 98 e 105,
aplicando as medidas previstas no art. 101. | a VII;

Il — atender e aconselhar os pais ou responséveis, aplicando as medidas previstas ™\
no art. 1291 a VII; '

lll - fiscalizar as Entidades de atendimento, conforme o art. 95;
IV — promover a execucéo de suas decisées, podendo, para tanto:

previdéncia, trabalho e seguranca;
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Conselho Tutelar de Presidente Kennedy-ES
REGIMENTO INTERNO

b) representar junto & autoridade judiciaria nos casos de descumprimento
injustificado de suas deliberagdes;

V — encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que constitua infracéo
administrativa ou penal contra os Direitos da crianga e do adolescente (Art. 223 a
258 —E.C.A);

VI — encaminhar & autoridade judiciaria os casos de sua competéncia (Art. 148);
VIl — providenciar a medida estabelecida pela autoridade judiciaria, dentre as
previstas no art. 101, de | a VI, para o adolescente autor de ato infracional;

VIl — expedir notificagdes;

IX — requisitar certidées de nascimento e de o6bito de criangas e adolescentes,
quando necessarias;

X — assessorar o Poder Executivo local na elaboragéo da proposta orcamentaria
para planos e programas de atendimento dos direitos da crianga e do adolescente;
Xl — representar, em nome da pessoa e da familia, contra a violagdo dos direitos
previstos nos arts. 220, & 3°, inciso |l da Constituicdo Federal;

XIl — subsidiar o Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente na
elaboracao de projetos, quanto as prioridades do atendimento & crianca e ao
adolescente;

Xl - divulgar o Estatuto da Crianga e do Adolescente, integrando as agdes do
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

XIV - sistematizar dados informativos, quanto a situacéo da crianga e adolescente
no Municipio;

XV — desempenhar outras atribuicbes previstas em lei.

Capitulo Il

DA COMPETENCIA
Art. 6° - O Conselho Tutelar € competente para atender qualquer crianga ou
adolescente em situagéo de risco, cujos pais ou responsavel tenham domicilio na
area fterritorial (urbana e rural) correspondente ao municipio de Presidente
Kennedy-ES.
§ 1° - Quando os pais ou responsavel forem desconhecidos, ja falecidos, ausentes
ou estiverem em local ignorado, € competente o Conselho Tutelar do local em que
se encontra a crianga ou adolescente (cf. arts. 138 c/c 147, inciso I, da Lei n°/‘i\’\\\
8.069/90); A\
§ 2° - Tratando-se de crianga ou adolescente cujos pais ou responsavel tenham
domicilio em outro municipio, realizado o atendimento emergencial, o Conselho
Tutelar, comunicaré o fato as autoridades competentes daquele local:
§ 3° - O encaminhamento da crianga ou adolescente para municipio diverso
somente sera concretizado apés a confirmagéo de que seus pais ou respo \savel[\ /

’\\

s@o de fato l& domiciliados, devendo as providéncias para o recambio seL_// : @
providenciadas pelo 6rgdo publico responsavel pela assisténcia)} social do 5
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Conselho Tutelar de Presidente Kennedy-ES
REGIMENTO INTERNO

municipio de origem da crianga ou adolescente, cujos servicos podem ser
requisitados pelo Conselho Tutelar local, na forma prevista no art. 136, inciso |ll,
alinea “a”, da Lei n® 8.069/90;

§ 4° - Em nenhuma hipétese o recambio da criangca ou adolescente ao seu
municipio de origem, ou a busca de uma crianga ou adolescente cujos pais sejam
domiciliados no municipio de Presidente Kennedy-ES, e se encontre em local
diverso, ficara sob a responsabilidade do Conselho Tutelar, ao qual incumbe
apenas a aplicacéo da medida de protecdo correspondente (art. 101, inciso |, da
Lei n° 8.069/90), com a requisicdo, junto ao érgdo publico competente, dos
servigos publicos necessarios a sua execugao (cf. art. 136, inciso lll, alinea “a”, da
Lei n° 8.069/90);

§ 5° - Com o retorno da crianga ou adolescente que se encontrava em municipio
diverso, antes de ser efetivada sua entrega a seus pais ou responsavel, serao
analisadas, se necesséario com o auxilio de profissionais das areas da psicologia e
assisténcia social, as razdes de ter aquele deixado a residéncia destes, de modo a
apurar a possivel ocorréncia de maus tratos, violéncia ou abuso sexual, devendo,

conforme o caso, se proceder na forma do disposto no art. 6°, deste Regimento
Interno.

Capitulo IV
DA ORGANIZACAO
Art. 7°. Sao 6rgaos do Conselho Tutelar:
I — Plenario
Il — Presidéncia
lll — Secretario
Secao |
DO PLENARIO

Art. 8°. O Conselho se reunira ordinariamente e extraordinariamente,

§ 1°. As sessées ordinarias ocorrerdo todas as sextas-feiras, das 14h30 as 16h,

com maioria simples de presencas. P
§ 2°. As sessoes objetivardo o estudo de caso planejamento e avaliacéao de agc“)es','/\ A\

| \’
analise da préatica, buscando a autoridade referendar medidas tomadas )
individualmente. :

estudo mais aprofundado.

Art. 10°. As deliberagbes serdo tomadas por maioria simples de votos dos ?\.-;f“’
conselheiros presentes a sessao, respeitadas disposicoes definidas em lei. &9
[ ()~
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Conselho Tutelar de Presidente Kennedy-ES
REGIMENTO INTERNO

Art. 11°. De cada sessao plenaria do Conselho, sera lavrada uma ata assinada
pelos Conselheiros presentes registrando os assuntos tratados e as deliberacoes
tomadas.

Art. 12°. Poderado participar das reunides, mediante convite, sem direito a voto,
representantes e dirigentes de instituicdes, cujas atividades contribuam para a
realizacéo dos objetivos do Conselho.

Secao ll

DA PRESIDENCIA
Art. 13°. O Conselho elegera, dentro dos membros que o compéem um
presidente, através de voto secreto por maioria simples.
§ 1° O mandato do presidente terd duragdo de 02 (dois) anos, permitida a
reconducao.
§ 2°. Na auséncia, ou impedimento do presidente, a presidéncia sera exercida por
um dos membros do Conselho, conforme deliberacéo da plenaria.

Art. 14°. S&o atribuicdes do presidente:

| - presidir as reunides plenarias, tomando parte nas discussées e votagdes, com
direito a voto;

Il — convocar sessées ordinarias e extraordinarias;

Il — representar o Conselho Tutelar, ou delegar a sua representacéo;

IV — assinar a correspondéncia oficial do Conselho Tutelar;

V — propor ao representante legal do érgéo ao qual esta vinculado, a designacéo
de funcionarios ao funcionamento do Conselho Tutelar;

VI - velar pela fiel aplicagéo e respeito no Estatuto da Crianca e do Adolescente;
VII - participar do rodizio de distribuicdo de casos, realizagdo de diligéncias,
fiscalizacéo de entidades e da escala de planto;

VIII - participar das reunides do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente, levando ao conhecimento deste os casos de ameaca ou violagdo d
direitos de criangas e adolescentes que ndo puderam ser solucionados em wrtud?-\\\
de falhas na estrutura de atendimento & crianca e ao adolescente no municipio, “
efetuando sugest6es para melhoria das condigées de atendimento, seja atravé
da adequacé@o de 6rgéos e servigos publicos, seja através de criacdo e ampliacao
de programas de atendimento, nos moldes do previsto nos arts. 88, inciso VI,
101, 112 e 129, da Lei n°® 8.069/90; 5 / -
IX - enviar mensalmente ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e\do/ ,v
Adolescente a relacdo de frequéncia e a escala de plantdes dos Congelheiros;
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Conselho Tutelar de Presidente Kennedy-ES
REGIMENTO INTERNO

X - comunicar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente e
ao Ministério Publico os casos de violagéo de deveres funcionais e/ou suspeita da
pratica de infragao penal por parte dos membros do Conselho Tutelar, prestando
as informagoes e fornecendo os documentos necessarios;

Xl - encaminhar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente
os pedidos de licenga dos membros do Conselho Tutelar, com as justificativas
devidas;

XIll - encaminhar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente,
até o dia 31 (trinta € um) de janeiro de cada ano a escala de férias dos membros
do Conselho Tutelar e funcionarios lotados no Orgao;

Xlll - exercer outras atribuicdes, necessarias para o bom funcionamento do
Conselho.
Secao lll
DO SECRETARIO

Art. 158° - Ao Secretario compete, com o auxilio dos funcionarios lotados no
Conselho Tutelar:

I - zelar para que os casos recepcionados pelo Conselho Tutelar sejam
devidamente formalizados em livro ou ficha apropriadas, com anotacédo de dados
essenciais a sua verificagdo e posterior solugao;

Il - distribuir os casos aos Conselheiros, de acordo com uma sequéncia
previamente estabelecida entre estes, respeitadas as situacdes de dependéncia,
especializagdo ou compensacao;

lll - redistribuir entre os Conselheiros os casos ndo resolvidos nas hipéteses de
afastamento do responséavel por licenga de saude, ou quando este se der por
impedido ou suspeito;

IV - preparar, junto com o Presidente, a pauta das sessdes ordinarias e
extraordinarias;

V - secretariar e auxiliar o Presidente, quando da realizagéo das sessées, lavrando
as atas respectivas;

VI - manter sob sua responsabilidade, na sede do Conselho, os livros, fchas \
documentos e outros papéis do Conselho; “
VIl - manter registro atualizado de todas as entidades e programas de atendimento
a criangas e adolescentes existentes no municipio, comunicando a todos os
demais Conselheiros quando das comunicacdes a que aludem os arts. 0,
Unico e 91, caput, da Lei n° 8.069/90;

VIII - cuidar dos servicos de digitagéo e expedi¢cdo de documentos;

J
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Conselho Tutelar de Presidente Kennedy-ES
REGIMENTO INTERNO

§ 3°. Ao servico de servente e/ou servigos gerais compete:

I - Desempenhar atividades de limpeza com o objetivo de manter todos os
ambientes limpos e organizados;

Il - Atender as demandas dos Conselheiros Tutelares;

lll - Realizar servigos de café;

§ 4°. Ao servico do Secretario Executivo do Conselho Tutelar:

I - Assessorar o Conselho Tutelar no que tange a legislagéo pertinente;

Il - Recepcionar as pessoas, gerenciar informacées, elaborar documentos,
controlar correspondéncia, organizar capacitagées para o setor e arquivar
documentos;

Il - Assessorar a constituigdo do Regimento Interno do Colegiado;

IV - Elaborar as atas e manter atualizada a documentagao do Colegiado;
V - Expedir correspondéncias e arquivar documentos;

VI - Prestar contas dos seus atos & Presidéncia, informando-a de todos os fatos

que tenham ocorridos no Conselho;

VII - Informar os compromissos agendados a Presidéncia;

VIII - Manter os conselheiros informados das reunides e da pauta a ser discutidas

nas reunides do colegiado;

IX - Lavrar as atas das reunides, proceder a sua leitura e submeté-las a

apreciacao e aprovagéo do Conselho, encaminhando-as aos conselheiros:

X - Apresentar, anualmente, relatério das atividades do Conselho;

Xl - Receber, previamente, relatérios e documentos a serem apresentados na

reuniao, para o fim de processamento e incluséo na pauta;

Xl - Providenciar a publicagéo dos atos do Conselho:

XIIl - Informar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente

das faltas dos conselheiros;

XIV - Participar das reunides do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente; "
XV - Participar das reunides dos demais Conselhos Municipais, quando a pauta se
tratar de Crianca e Adolescente:

XVI - Desempenhar outras atribuicdes afins.

XVII - Exercer outras fungdes correlatas que lhe sejam atribuidas pelo Présidente
ou pelo Plenario

-
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Conselho Tutelar de Presidente Kennedy-ES
REGIMENTO INTERNO

IX - prestar informagdes que lhe forem solicitadas pelos Conselheiros ou por
terceiros, observado o disposto no art. 5°, incisos XXXIII e XXXIV, da Constituicao
Federal, assim como nos arts. 143, 144 e 247, da Lei n°® 8.069/90;

X - participar também do rodizio de distribuicido de casos, realizacdo de
diligéncias, fiscalizagdo de entidades e da escala de plantao;

Xl - agendar os compromissos dos Conselheiros;
XIll - elaborar, mensalmente, a escala de plantdo e de visitas as entidades de
atendimento existentes no municipio;

XIIl - registrar a frequéncia mensal dos Conselheiros ao expediente normal e aos
plantdes;

XIV - solicitar com a antecedéncia devida, junto & Secretaria ou Departamento
municipal competente, o material de expediente necessario ao continuo e regular
funcionamento do Conselho Tutelar.

Paragrafo Unico: O mandato do secretario tera duracdo de 02 (dois) anos,
permitida a recondugao.

Capitulo V
DOS AUXILIARES
Art. 16°. Sao auxiliares os funcionarios designados, ou postos disposicao do
Conselho tutelar pelo Poder Publico Municipal.
§ 1°. Ao servigo de auxiliar ou apoio administrativo compete:

I - Auxiliar nas fungdes do Secretario do Conselho Tutelar, quando solicitado pelo
mesmo.

Il - Desempenhar atividades de apoio & gestdo administrativa;
lll - Recepcionar e agendar atendimento e entrevistas para as agées proprias do
Servico;
IV - Organizar, catalogar, processar e conservar documentos, cumprindo todo o
procedimento administrativo necessario; /—\
V - Controlar estoque e patriménio; / \

[ \
VI - Prestar servigo de digitacao. ) ,/'\
§ 2°. Ao servigo de transporte compete: ; \ )

I - conduzir os conselheiros aos locais de averiguacdo, as entidades de
atendimento as instituicées;

Il - conduzir criangas e adolescentes quando solicitado pelos conselheiros;

Il - portar-se com dignidade e zelo profissional na conducgao do veiculo e/fo trato .
das pessoas; \_// S
IV — preencher sempre que houver deslocamento, o controle do uso de veiculo. S|,
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Conselho Tutelar de Presidente Kennedy-ES
REGIMENTO INTERNO

Paragrafo Unico. Os funcionarios, enquanto designados, ou a disposicdo do
Conselho Tutelar, ficam sujeitos a orientagdo, coordenagdo e fiscalizagdo do
Presidente do Conselho.

Capitulo VI
DAS LICENGAS, FERIAS E VANTAGENS

Art. 17°. As licencas, férias e vantagens serdo concedidas conforme o disposto no
art. 31, § 2° da Lei Federal n°® 1.050/2012 e Regime Juridico da Prefeitura
Municipal de Presidente Kennedy-ES.

Capitulo VII
DOS SUPLENTES

Art. 18°. Fica opcional a participacdo dos suplentes as reunides do Conselho
Tutelar, sem direito a voto.

Capitulo VIII
DA PERDA DO MANDATO

Art. 19°. Perdera o mandato, o conselheiro que comprovadamente faltar com suas
atribuicdes em processo julgado pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca
e do Adolescente de Presidente Kennedy-ES.

Art. 20°. Perderdo o mandato ou serdo substituidos pelos respectivos suplentes
os Conselheiros titulares que:

I - Faltarem a 03 (trés) Sess6es Consecutivas ou a 05 (cinco) alternada no mesmo
exercicio sem justificativa;

Il - Desvincularem-se do 6rgéo de origem de sua representacao;

Il - Apresentarem rentncia ao plenario do Conselho, que ser4 lida na assembleia
seguinte a de sua recepgao na Secretaria do Conselho:

IV - Apresentarem procedimento incompativel com a dignidade das fungdes;

V - Forem condenados por sentenga irrecorrivel, por crime ou contravencao penal;
§ 1° A substituicdo se dard por deliberagdo da maioria simples da plenaria iﬁ\
Conselho, em procedimento iniciado mediante provocagao de algum membro d \
Conselho, do Ministério Publico, ou de qualquer outro cidadao, assegurada ampl

defesa;

§ 2° Nos casos de renuncia, impedimento ou falta, os membros efetivos’ serao

substituidos pelos suplentes, automaticamente, podendo estes, exercerem os
mesmos direitos e deveres dos efetivos.

§ 3° As entidades ou 6rgaos representados pelos Conselheiros faltosos de Ta;i?/ Y
ser comunicadas a partir da segunda falta consecutiva ou quarta interca ; £,

através de correspondéncia do Secretariado Executivo do Conselho nicipal de Ay
Defesa dos Direitos da Crianga e do Adolescente. : Y
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Conselho Tutelar de Presidente Kennedy-ES
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Capitulo IX
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21°. O presente Regimento Interno pode ser alterado a partir da proposicao

de qualquer membro do Conselho, desde que votada por maioria absoluta de
votos.

Art. 22°. Esse Regimento Interno serd amplamente divulgado no Site Oficial da

Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy-ES, nos Orgéos Publicos e em todo
municipio.

Art. 23° Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢des anteriores tendo sido aprovado pelo Conselho Tutelar e
apreciado pelo Conselho Municipal dos Direitos da Criang¢a e do Adolescente.

Assim sendo assinam o presente:

Membros do Conselho Tutelares:

m\h\mﬂw‘\n\ é&m

Diaique Ferreira Gomes
Presidente do Conselho Tutelar

Conselheira Tut?am
e L
Q\i«} / R

Renata dos Santos Ollvelra
Conselhelra Tutelar

W lowa ohs Samleon Yo
Maira dos Santos Pacheco
Conselheira Tutelar

Presidente Kennedy-ES, 19 de Dezembro de 2019.
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