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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
COORDENADORIA DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL

TERMO DE REFERENCIA
1. INTRODUCAO
O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacdo da EMPRESA
BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS - ECT para prestacdo de servicos
postais de recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e fornecimento de
produtos para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Presidente

Kennedy por periodo de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA
Consiste 0 presente processo de a contratacdo da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos — ECT, em ambito nacional, para prestacdo de servi¢cos postais
de recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e fornecimento de
produtos para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Presidente
Kennedy, conforme especificagdes descritas neste Termo de Referéncia.
A Constituicdo Federal prevé a exclusividade da unido sobre a entrega de
correspondéncia de interesse especifico do destinatario.
A contratacdo da empresa se da com fundamento no inciso VIII do artigo 24 da
Lei n° 8.666/93, modificada pelas Leis n° 8.883/94 e n°® 9.648/98 e ainda alteracdes
posteriores pelo fato da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT executar e
controlar, em regime de monopdlio, os servicos postais em todo o territério nacional,
conforme disposto no Decreto Lei N° 509 de 20 de marco de 1969, nos termos da Lei
n° 6.538, de 22 de junho de 1978, e do Decreto n° 8.016, de 17 de maio de 2013.

3. OBJETO

Constitui-se objeto deste Termo de Referéncia a contratagdo da EMPRESA
BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS — ECT para prestacdo de servicos
postais de recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e fornecimento de
produtos para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Presidente
Kennedy.
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3.1 ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1.1. Franqueamento autorizado de carta

3.1.2. Aquisi¢ao de produtos;

3.1.3. Envio de Carta Comercial e Ndo-Comercial;

3.1.4. Aviso de Recebimento Digital — AR Digital;

3.1.5. Aviso de Recebimento Convencional — AR Convencional;
3.1.6. Envio de Impresso Especial,

3.1.7. Envio de Carta Cartdo e Envelope-Encomenda Resposta;
3.1.8. Servigos Telematicos;

3.1.9. Envio de Telegrama Nacional e Internacional;
3.1.10. Transmisséao de Telegrama via internet;

3.1.11 Transmisséo de Telegrama fonado;

3.1.12. Servigo de Logistica Reversa;

3.1.13. Envio de PAC — Encomenda Econdmica;

3.1.14. Envio de SEDEX, em todas as suas modalidades;
3.1.15. Envio de Documento Econdmico;

3.1.16. Envio de Documento Prioritario;

3.1.17. Envio de EMS Documento Expresso;

3.1.18. Coleta diaria de correspondéncias (disque-coleta);
3.1.19. Servigos de Malote

3.1.20. E-Carta

3.1.21. Carta Registrada

3.1.22. Envio de PAC — Grandes formatos;

3.1.23. Remessa local com comprovacao de entrega

4. PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO
O prazo de execucdo do contrato sera de 12(doze) meses, podendo ser
prorrogado nos termos do art. 57, inciso Il da Lei n® 8.666/93.



‘Q\é\mra Muy, Ve
N

=

£

Presidente Kenn;ad;'

MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
COORDENADORIA DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL

5. RAZAO DA ESCOLHA DO PRESTADOR DE SERVICO E JUSTIFICATIVA DOS
PRECOS

A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT é uma instituicdo publica,
constituida nos termos do Decreto Lei n° 509 de 20 de marco de 1969, criada portanto
antes da vigéncia da Lei n° 8.666/93 e tem como fim especifico executar e controlar,
em regime de monopdlio, 0s servi¢os postais em todo o territério nacional.

Os servigos previstos no contrato serdo remunerados de acordo com a tabela
especifica a cada servico, fornecidas pela ECT, e pelos servi¢os adicionais e venda de
produtos contratados conforme tabela de precos e tarifas da ECT.

Por tratar-se de demandas especificas, as caracteristicas de volume, servicos

agregados, quantidade, e prazos sdo substancialmente distintas.

6. ESPECIFICAQ@ES DOS SERVICOS E OBRIGAQ()ES DA CONTRATADA

6.1 A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT compromete-se a
executar 0S servicos previstos no contrato a ser firmado, conforme normas
estabelecidas no contrato emitido pela ECT, conciliando o0s interesses e
conveniéncias da Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy.

6.2 Os precos dos servicos serdo estabelecidos para cada modalidade de
postagem e produtos adquiridos, constantes das respectivas tarifas emitidas pela ECT,
em conformidade com a regulamentagao vigente.

6.3 Fornecer formularios e modelos de documentos a serem utilizados pela
Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy, bem como toda e qualquer informacéo
necessaria a execucao dos servicos.

6.4 Estabelecer, de comum acordo com a Prefeitura Municipal de Presidente
Kennedy, as unidades filiais da Empresa que serdo credenciadas para a prestacao
dos servigos, bem como orienta-las a respeito.

6.5 Indenizar a Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy, caso ocorra extravio,
furto, roubo ou avarias em qualquer tipo de servi¢o prestado, ocasionadas por manuseio

indevido no trajeto da encomenda.
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6.6 Proceder a devolucdo a Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy dos
objetos cuja entrega ao destinatario ndo tenha sido possivel, indicando sempre a
causa determinante da impossibilidade, na forma regulamentar.

6.7 Providenciar, junto a Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy, as
orientacdes necessarias quanto a utilizacado dos servicos.

6.8 Entregar as faturas a serem liquidadas e pagas, com antecedéncia minima de
5 (cinco) dias uteis, em relagdo ao vencimento.

6.9 Guardar sigilo absoluto sobre os documentos, informac¢des e programas

envolvidos com os servigos prestados a Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy.

7. OBRIGACAOES DA CONTRATANTE
7.1 Devera ser informado a ECT o nome do 6rgéo e do seu responsavel, endereco,
telefone para contato e os tipos de servicos a serem utilizados pelo érgao
credenciado;
7.2 Controlar a utilizacdo dos servicos por parte de seus representantes
credenciados;
7.3 Utilizar embalagens adequadas aos pesos em condicdes de aceitacdo e
natureza do conteudo, conforme recomendacéo da ECT;
7.4 Postar 0s objetos nas unidades previamente acordadas com a ECT;
7.5 Verificar a regularidade das condi¢cfes de habilitacdo da contratada;
7.6 Acompanhar e fiscalizar a execucéo dos servigos executados pela contratada;

8. ESTIMATIVA DE VALOR:

8.1 A estimativa de valor do contrato sera de R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), tendo em vista a média de gastos dos ultimos quatro anos com o mesmo tipo
de contrato: 2015 (R$ 48.957,63), 2016 (R$ 39.921,41), 2017 (R$ 45.855,52) e 2018(
R$ 23.249,93).

8.1.1 Tal valor estd acima da média devido ao Memorando/ Tributac&o/
n°008/2019 de 18 de junho, folhas 08, que trata do pedido de previsdo de
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recursos que serao utilizados para postagem dos carnés de IPTU 2020 no valor
de R$ 24.007,45 (vinte e quatro mil sete reais e quarenta e cinco centavos), 0
gue ndo estava sendo feito no contrato anterior com a Empresa Brasileira de

Correios e Telégrafos — ECT, ocasionando o aumento no valor anual de contrato.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO:

8.1 As faturas mensais, correspondente aos servicos prestados, deverdo ser
entregues, pela ECT, diretamente ao Gestor do Contrato, que somente atestara a
prestacdo da execucdo do servico e liberard as referidas faturas para pagamento,

qguando cumpridas todas as condi¢Ges pactuadas.

8.2 O pagamento a ECT sera mensal, no prazo maximo de 10 (dez) apdés
apresentacao da fatura, devidamente atestada.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

029001.041220012.176 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES COORDENADORIA DE
COMUNICACAO SOCIAL

33903900000 - OUTROS|15300000000 -|Fiscal {00004 |R$ 50.000,00
SERVICOS DE TERCEIROS-|ROYALTIES DO 46

PESSOA JURIDICA PETROLEO

Total Projeto/Atividade: R$ 50.000,00

Presidente Kennedy-ES, 17 de julho de 2019.

André Vieira Jordao

Assessor Técnico



