MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 039, DE 13 DE JULHO DE 2023.

REGULAMENTA A APLICACAO DA LEI FEDERAL N°
13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 — LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD) — NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do
Espirito Santo, usando das atribuicdes legais, que lhe séo conferidas pelo disposto
no inciso VI do artigo 67 da Lei Organica do Municipio;

Considerando o advento e a entrada em vigor da Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, que passou a disciplinar a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD);

Considerando que o paragrafo unico do art. 1° da Lei Geral de Protecéao de
Dados Pessoais (LGPD) estabelece que as normas gerais de protecéo contidas
nesta Lei sdo de interesse nacional e devem ser observadas pela Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios;

Considerando que é assegurada a toda pessoa natural a titularidade de seus
dados pessoais e garantidos os diretos fundamentais de liberdade, de intimidade e
de privacidade, nos ternos do art. 17 da LGPD,;
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Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de
2018, Lei de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), no dmbito da Administragao
Publica Municipal direta e indireta, estabelecendo diretrizes, competéncias,
providéncias e procedimentos a serem observados por seus érgéos e entidades,
visando garantir a prote¢édo de dados pessoais.
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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 2°. A Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy, no dmbito de suas
competéncias, exerce fungbes e obrigacdes tipicas de controlador de dados
pessoais, atuando como operador dos dados pessoais, diretamente ou mediante
contratacéo de pessoa juridica, nos termos do art. 5°, VI, VIl e IX, da LGPD.

Art. 3° Para os fins deste decreto, considera-se:

| - dado pessoal: informacéo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicgao religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacéo de carater
religioso, filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado
genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

lll - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de
seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido
em um ou em varios locais em suporte eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que s&o
objeto de tratamento;

VI - controlador: pessoal natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VIl - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIII - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal
de comunicagéo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operacgéo realizada com dados pessoais, como as que
se referem a coleta, producdo, recepgdo, classificagdo, utilizacdo, acesso,
reproducéo, transmissao, distribuicéo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagédo, avaliacdo ou controle da informagdo, modificacéo,
comunicacao, transferéncia, difuséo ou extragéo; DORLEI FONTAQ . &tisgunaseroonsromso
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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

XI - anonimizacao: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associacao, direta ou indireta, a um individuo;

XIl - consentimento: rhanifestagéo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma
finalidade determinada;

Xl - bloqueio: suspensédo temporaria de qualquer operacdo de tratamento,
mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

XIV - eliminagao: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados
em banco de dados, independentemente do procedimento empregado;

XV - transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais
para pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XVI - uso compartilhado de dados: comunicacdo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexdo de dados pessoais ou tratamento compartilhado de
bancos de dados pessoais por érgaos e entidades publicos no cumprimento de suas
competéncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com
autorizacao especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitidas por
esses entes publicos, ou entre entes privados;

XVIl - plano de adequacdo: plano multidisciplinar do Poder Executivo
Municipal que visa garantir que a administragcéo publica esteja em compliance com
a LGPD, para que todos os dados pessoais sejam tratados com seguranca e
privacidade, impedindo sua alteracéo, perda, acesso ou exposi¢ao indevidas;

XVIII - relatorio de impacto a protecao de dados pessoais: documentacédo
do controlador que contém a descricdo dos processos de tratamento de dados
pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais,
bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacao de risco;

XIX — autoridade nacional: 6rgdo da administragdo publica responsavel por
zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territério nacional.

XX - colaborador: prestador de servigo terceirizado ou qualquer pessoa fisica
ou juridica com vinculo transitério com o TCEES e que tenha acesso, de forma
autorizada, a seus bancos de dados ou as suas dependéncias;

XXI — analise de risco: consiste em aprofundar o nivel de compreensao em
relacéo a natureza dos riscos, bem como o nivel do impacto, visando a adogédo de

Pagina 3 de 24

RUA ATILA VIVACQUA, N.° 79- CENTRO-CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ESP] 5 ANIQMWMMWmE,mm

FONE-FAX (28) 3535-1900 DORLE]

CRUI 04055357,

CRUZ: 49405535749 TG e

Di CR\JZ‘NOSSJ&

DORLE] FONTAO DA
49, c=BR, 0=ICP-Brasi,

ioHEnnEdy,€8.G0v.0



MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

medidas de mitigacéo de risco, que fortalecem e tornam mais segura a possibilidade
de divulgacdo dos dados pessoais.
Art.

4° As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6rgéos e
entidades municipais deverao observar a boa-fé e os seguintes principios:

I - finalidade: realizacdo do tratamento para propésitos legitimos,

especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento
posterior de forma incompativel com essas finalidades;

I - adequacéo:

compatibilidade do tratamento com as finalidades
informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

Il - necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizacdo de suas finalidades,

com abrangéncia dos dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos em relagéo as finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duragéo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus
dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza,

relevancia e atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o
cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia aos titulares, de informagées claras, precisas e

facilmente acessiveis sobre a realizacéo do tratamento e os respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos comercial e industrial:

VIl - seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a

proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicéo, perda, alteragéo, comunicagéo ou difuséo;

VIl - prevencao: adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos
em virtude do tratamento de dados pessoais;
IX - ndo discriminagado: impossibilidade de realizagdo do tratamento para
fins discriminatérios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizagédo e prestacdo de contas: demonstracéo, pelo agente,
da adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o
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MUNICIiPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais e, inclusive, da eficacia
dessas medidas.
CAPITULOII
DAS RESPONSABILIDADES

Secéoll
Da Responsabilidade da Administragao Publica Direta
Art. 5°. O Poder Executivo Municipal, por meio de suas Secretarias, nos

termos da Lei Federal n°® 13.709, de 2018, deve realizar e manter continuamente
atualizados:

| - o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados
pessoais em suas unidades;

Il - o plano de adequacéo, observadas as exigéncias do art.11 deste decreto;
Il - o relatério de impacto a protecdo de dados pessoais, quando solicitado.

Paragrafo unico. Para fins do inciso |l do "caput" deste artigo, as
Secretarias devem observar as diretrizes editadas pelo Encarregado de Protecdo
de Dados, apés deliberacdao favoravel da Comissdo Municipal de Protecédo de
Dados (CMPD).

Secaol ll
Da Responsabilidade na Administragcao Pubica Municipal Indireta
Art. 6° Cabe as entidades da Administracdo Indireta observar, no ambito da

sua respectiva autonomia, as exigéncias da Lei Federal n° 13.709, de 2018,
observada, no minimo:

| - a designacdo de um encarregado de prote¢cdao de dados pessoais, nos
termos do art. 41 da Lei Federal n° 13.709, de 2018, cuja identidade e informacées
de contato devem ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva;

Il - a elaboragéo e manutengcéo de um plano de adequacgéo, nos termos do
art. 5°, inc. ll, e paragrafo unico deste decreto.
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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CAPITULO Il

DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA ADMINISTRAGAO PUBLICA
MUNICIPAL

Art. 7° O tratamento de dados pessoais pelos 6rgaos e entidades da
Administracao Publica Municipal deve:

| - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das
atribuices legais do servico publico, para o atendimento de sua finalidade publica
e a persecucéo do interesse publico;

Il - observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizacgéo,
com o fornecimento de informacées claras e atualizadas sobre a previsao legal,
finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execugdo, em
consonancia ao disposto no art. 11, inciso |.

Art. 8° Os odrgaos e as entidades da Administracdo Publica Municipal
podem efetuar o uso compartiihado de dados pessoais com outros 6rgdos e
entidades publicas para atender a finalidades especificas de execucéo de politicas
publicas, no ambito de suas atribuicbes legais, respeitados os principios de
protecdo de dados pessoais elencados no art. 6° da Lei Federal n° 13.709, de
2018.

Art. 9°. E vedado aos érgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal transferir a entidades privadas dados pessoais constantes de bases de
dados a que tenha acesso, exceto:

| - em casos de execugéo descentralizada de atividade publica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o
disposto na Lei Federal n° 12.527, de 2011;

Il - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas
as disposicoes da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

Il - quando houver previsao legal ou a transferéncia for respaldada, por meio
de clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja
celebracdo devera ser informada pelo responsavel ao encarregado para
comunicacao autoridade nacional de protecéo de dados;

IV - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a
prevencéo de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca e a
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MUNICiPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

integridade do titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras
finalidades.

Paragrafo unico. Em quaisquer das hipéteses previstas neste artigo, a
transferéncia de dados dependera de autorizacéo especifica conferida pelo 6rgéao
municipal & entidade privada, bem como, as entidades privadas deverao assegurar
que ndo havera comprometimento do nivel de protecdo dos dados garantido pelo
6rgao municipal.

Art. 10. Os 6rgaos da Administracdo Publica Municipal podem efetuar a
comunicacdo ou o uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito
privado, desde que:

| - o encarregado da protegdo de dados informe a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, na forma do regulamento federal correspondente;

Il - seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipéteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n°
13.709, de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que sera dada publicidade
nos termos do art. 7°, inciso |l deste decreto;

¢) nas hipéteses do art. 8° deste decreto.

Paragrafo Gnico. Sempre que necesséario o consentimento, a comunicacao
dos dados pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e os
érgdos e entidades municipais poderdo ocorrer somente nos termos e para as
finalidades indicadas no ato do consentimento.

Secao |

Dos Planos de Adequacao
Art. 11. Os planos de adequagao devem observar, no minimo, o seguinte:

| - publicidade das informacées relativas ao tratamento de dados em veiculos
de facil acesso, preferencialmente nas paginas dos érgdos na internet, bem como
no Portal da Transparéncia;
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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Il - atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela
Autoridade Nacional de Protegdo de Dados, nos termos do art. 23, § 10, e do art.
27, paragrafo unico da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

Il - manutencéo de dados em formato interoperavel e estruturado para o uso
compartilhado de dados com vistas execugéo de politicas publicas, a prestacéo de
servicos publicos, descentralizacdo da atividade publica e a disseminacdo e ao
acesso das informacdes pelo publico em geral

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA

Art. 12. A estrutura necessaria para a implantagéo e operacionalizacéo da
Lei Geral de Protecdo de Dados no Municipio obrigatoriamente contera indicacdo
de:

| — Um Encarregado Geral de Protecdo de Dados do Municipio, a ser
indicado por ato do Chefe do Poder Executivo;

Il — Encarregado Setoriais de Protecdo de Dados que serdo indicados
formalmente pelas Secretarias Municipais;

Il — Comissé@o Municipal de Protecdo de Dados Pessoais (CMPD) composta
por representares, titulares e suplentes, indicados formalmente pelo Chefe do
Poder Executivo.

Paragrafo Gnico. A indicacdo dos Encarregados Setoriais de Protecdo de
Dados sera feita por meio de oficio encaminhado pelos titulares das Secretarias
Municipais ao Encarregado Geral de Protecdo de Dados do Municipio e a
designacao sera efetivada por portaria assinada pelo Chefe do Poder Executivo.

Secao |

Do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais

Art. 13. O Encarregado Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Data
Protection Officer - DPO), sera designado pelo Chefe do Poder Executivo por meio
de portaria, para os fins do art. 41 da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

Paragrafo Unico. A identidade e as informagdes de contato do encarregado
geral devem ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da
Transparéncia, em secéo especifica sobre tratamento de dados pes&ga_lél FONTAO. fisigsmssir snerero
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MUNICiPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 14. Séo atribuicbes do Encarregado Geral de Protecdo de Dados
Pessoais:

| - aceitar reclamagbes e comunicacées dos ftitulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

Il - receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

Il - orientar os servidores e os contratados da Administragéo Publica Direta a
respeito das praticas a serem tomadas em relacéo a protecéo de dados pessoais;

IV - submeter a Comissao Municipal de Protecdo de Dados (CMPD) sempre
que julgar necessario, matérias atinentes a este decreto;

V - encaminhar as sugestées formuladas pela autoridade nacional a respeito
da adocéo de padroes e de boas praticas para o tratamento de dados pessoais,
nos termos do art. 32 da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

VI - providenciar a publicacédo dos relatérios de impacto a protecéo de dados
pessoais previstos pelo art. 32 da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

VIl - recomendar a elaboracéo de planos de adequacao relativos a protecao
de dados pessoais ao encarregado dos demais 6rgdos integrantes da
Administragdo, informando eventual auséncia a Secretaria responsavel pelo
controle, para as providéncias pertinentes;

VIIl — comunicar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a
transferéncia de dados pessoais a entidades privadas, sempre que informada pelos
responsaveis de cada 6rgdo ou entidade, desde que prevista em lei ou respaldada
em contratos, convénios ou outros ajustes, observadas as condi¢des previstas no
artigo 10 deste decreto;

IX — informar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a
comunicacdo ou uso compartilhado de dados pessoais de pessoas naturais ou
juridicas de direito privado;

X — encaminhar ao Chefe do Poder Executivo as indicagbes dos
Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados, recebidas na forma do artigo 5°
deste decreto;

Xl - providenciar, em caso de recebimento de informe da autoridade nacional
com medidas cabiveis para fazer cessar uma afirmada violacdo a Lei Federal n°

Pagina 9 de 24
RUA ATILA VIVACQUA, N.° 79- CENTRO-CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ESPIRITOSANTO . .
FONE-FAX (28) 3535-1900 ERRLE PONIR “;%m&m o

CRUZ:49405535749 ammiigsmsssmeocayesorse



i

£
ougs|peaTEENNEDY

MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

13.709, de 2018, nos termos do art. 31 daquela lei, o0 encaminhamento ao érgéao
municipal responsavel pelo tratamento de dados pessoais, fixando prazo para
atendimento a solicitacdo ou apresentacéo das justificativas pertinentes;

XIl - avaliar as justificativas apresentadas nos termos do inciso Xl deste
artigo, para o fim de:

a) caso avalie ter havido a violacdo, determinar a adogcdo das medidas
solicitadas pela autoridade nacional;

b) caso avalie ndao ter havido a violagdo, apresentar as justificativas
pertinentes a autoridade nacional, segundo o procedimento cabivel;

Xlll - executar as demais atribuicbes estabelecidas em normas
complementares.

§ 1° O Encarregado Geral de Prote¢éo de Dados Pessoais tera os recursos
operacionais e financeiros necessarios ao desempenho dessas fungbes e a
manutencdo dos seus conhecimentos, bem como, acesso motivado a todas as
operagdes de tratamento.

§ 2° O Encarregado Geral de Protecdo de Dados Pessoais esta vinculado a
obrigacdo de sigilo ou de confidencialidade no exercicio das suas fungbes, em
conformidade com a Lei Federal n° 13.709, de 2018, com a Lei Federal n°12.527
de 2011, e com a Lei Municipal n° 1.082, de 2013.

§ 3° Quando em atendimento ao disposto no inciso VI deste artigo, o
encarregado devera mencionar, no minimo:

| - a descricdo da natureza dos dados pessoais afetados;
Il - as informacdes sobre os titulares envolvidos;

Ill - a indicagdo das medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a
protecao dos dados;

IV - os riscos relacionados ao incidente;

V - os motivos da demora, no caso de a comunicagéo néo ter sido imediata;

VI - as medidas que foram ou que serao adotadas para reverter ou mitigar os
: S el
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Secao ll

Dos Encarregados Setoriais
Art. 15. Compete aos Encarregados Setoriais:

| — elaborar o Plano de Adequacéo com o descritivo dos procedimentos,
processos € modelos de documentagdo especificas e medidas que serao
realizadas para adequar o 6rgao ou entidade por ele representado a Lei Geral de
Protecao de Dados;

Il — implementar a adequacéao de seus 6rgéos e/ou entidades a LDPG, com
base no Plano de Adequacéao elaborado na forma do inciso | do caput deste artigo;

lll - dar cumprimento, no ambito dos respectivos 6rgdos, as ordens e
recomendagbes do encarregado de protecao de dados pessoais;

IV - atender as solicitagbes encaminhadas pelo encarregado geral da
protecdo de dados no sentido de fazer cessar uma afirmada violacdo a Lei Federal
n® 13.709, de 2018, ou apresentar as justificativas pertinentes;

V - encaminhar ao encarregado geral, no prazo por este fixado:

a) informacgdes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser
solicitadas pela autoridade nacional, nos termos do art. 29 da Lei Federal n°
13.709, de 2018;

b) relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, ou informagoes
necessarias a elaboragao de tais relatérios, nos termos do art. 32 da Lei Federal n°
13.709, de 2018.

VI - assegurar que o encarregado geral da protecdo de dados seja
informado, de forma adequada e em tempo util, de todas as questdes relacionadas
com a protecédo de dados pessoais no ambito do Poder Executivo Municipal.

Secaol lll
Da Comissao Municipal de Prote¢cdo de Dados

Art. 16. Cabe a Comissdo Municipal de Protecdao de Dados (CMPD), por
solicitagcéo do encarregado da protecéo de dados:
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| — oferecer subsidios necessarios, e deliberar sobre proposta de diretrizes
para elaboragdo dos planos de adequacéo, nos termos do art. 4°, paragrafo tnico
deste decreto;

Il — orientar as Secretarias e seus Encarregados Setoriais na implantagéo
dos respectivos planos de adequacio;

Il - deliberar sobre qualquer assunto relacionado a aplicacdo da Lei Federal
n°®13.709, de 2018, e do presente decreto pelos 6rgdos do Poder Executivo.
Secao IV

Da Divisao de Tecnologia da Informacgéo
Art. 17. Cabe a Divisdo de Tecnologia da Informagso:

| - oferecer os subsidios técnicos necessarios a edicdo das diretrizes pelo
encarregado da prote¢do de dados, para a elaboragéo dos planos de adequacio;

Il - orientar, sob o ponto de vista tecnolégico, as Secretarias na implantagdo
dos respectivos planos de adequacao.

CAPITULO V
DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Secao |

Do Controlador e do Operador

Art. 18. O controlador e o operador devem manter registro das operacoes
de tratamento de dados pessoais que realizarem, especialmente quando baseado
no legitimo interesse.

Art. 19. A Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) podera
determinar ao controlador que elabore relatério de impacto a protecdo de dados
pessoais, inclusive de dados sensiveis, referente a suas operacdes de tratamento
de dados, nos termos de regulamento, observados os segredos comercial e
industrial.

Paragrafo unico. Observado o disposto no caput deste artigo, o relatério
devera conter, no minimo a descrigé@o dos tipos de dados coletados, a metodologia
utilizada para a coleta e para a garantia da seguranca das informagdes e a analise

DOR LEI'J ;ONTAO §§§:}:§E"§§{«;Tm Fenme

CRUZ:48406535749, =B8R, 0=ICP-Brasil,

PFA3,

CRUZ:49405535749 i pisegrsmmcormani

Pagina 12 de 24

RUA ATILA VIVACQUA, N.° 79- CENTRO-CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ESPIRITO SANTO
FONE-FAX (28) 3535-1900



MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

do controlador com relacdo a medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacao
de risco adotados.

Art. 20. O operador devera realizar o tratamento segundo as instrugoes
fornecidas pelo controlador, que verificard a observéncia das proprias instrucoes e
das normas sobre a matéria.

CAPITULO VI

DO DIREITO DO TITULAR PERANTE A ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL

Art. 21. Toda pessoa natural tem assegurada a titularidade de seus dados
pessoais e garantidos os direitos fundamentais de liberdade, de intimidade e de
privacidade, nos termos da Lei n® 13.709, de 2018.

Art. 22. O titular dos dados pessoais tem direito a obter do controlador, em
relacdo aos dados do titular por ele tratados, a qualquer momento e mediante
requisicao:

| - confirmagao da existéncia de tratamento;
Il - acesso aos dados;
1l - corregdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - anonimizagdo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto na LGPD;

V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto,
mediante requisicio expressa, de acordo com a regulamentagao da autoridade
nacional, observados os segredos comercial e industrial;

VI - eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular,
exceto nas hipoteses previstas no art. 16 da LGPD;

VII - informagdo das entidades publicas e privadas com as quais 0 controlador
realizou uso compartilhado de dados; '

VIII - informagéo sobre! a possibilidade de néo fornecer consentimento e sobre
as consequéncias da negatlva

IX - revogacéao do consentimento, nos termos do § 5° do art. 8° da LGPD.
DORLEI FONTAO é.:‘_‘c"fa%‘i"‘a".‘mg"'z;%: R
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CAPITULO VI
DO RELATORIO DE IMPACTO DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 23. O Relatério de Impacto de Protegdo de Dados Pessoais contera, no
minimo, a descri¢éo dos tipos de dados coletados, a metodologia utilizada para a
coleta e para a garantia da seguranca das informacgdes e a andlise das medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigacéo de riscos adotados e sera elaborado:

| — preliminarmente, pela Comissdo Municipal de Protegdo de Dados
(CMPD), em prazo a ser definido em ato do Chefe do Poder Executivo:

Il — pelos Encarregados Setoriais, em prazo fixado pelo Encarregado Geral,
nos termos do art. 15, inciso V, alinea b;

IIl — pelo Controlador, quando determinado pela ANPD, nos termos do art. 19
deste Regulamento.

Art. 24. Além do disposto no artigo anterior, o Relatério de Impacto de
Protecdo de Dados Pessoais podera ser atualizado sempre que se identificar a
possibilidade de ocorréncia de impacto na privacidade dos dados pessoais, em
especial, quando resultante de:

| - nova tecnologia, servico ou outra iniciativa em que os dados pessoais
sejam ou devam ser tratados;

Il - processamento de dados pessoais para tomada de decisdes
automatizadas que surtam efeitos legais, incluidas decisées destinadas a definir
perfil, pessoal ou profissional, e aspectos da personalidade;

lll - tratamento de dados pessoais de criancas e adolescentes e dados
sensiveis;

IV - tratamento de dados pessoais de que possa resultar dano patrimonial,
moral, individual ou coletivo aos titulares, se houver vazamento;

V - nova forma de tratamento de dados pessoais por interesse legitimo;

VI - alteragbes em leis e regulamentos aplicaveis & privacidade, politica e
normas, em operagées de sistema de informacgdes, propdsitos e meios de
tratamento de dados pessoais e em fluxos de dados; e
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VII - reformas administrativas que impliquem nova estrutura organizacional
resultante da incorporagédo, fusdo ou cisdo de unidades e que tenham impacto
potencial na proteg¢éo de dados.

Art. 25. Deverdo constar do Relatério de Impacto de Protecdo de Dados
Pessoais:

| - identificagdo do encarregado, registrando os canais de comunicacao;
Il - indicagéo da necessidade de elaboracéo do relatério;
Il - descricao do(s) tratamento(s) de dados pessoais, contendo:

a) natureza, com indicagdo de como o tratamento é ou sera realizado, da
fonte, fases, tecnologia ou método de tratamento aplicado e medidas de seguranca
adotadas;

b) escopo, indicando-se o(s) tipo(s) de dados pessoais tratados e a
abrangéncia do tratamento (volume de dados, nimero de titulares, extenséo,
frequéncia, periodo de retencao e area geografica);

c) contexto, incluindo fatores internos e externos que podem impactar no
tratamento e afetar as expectativas dos titulares e parametros que demonstrem o
equilibrio entre o interesse e a necessidade da Administragado Publica Municipal em
tratar os dados pessoais e os direitos dos titulares;

d) finalidade, entendida como razdo ou motivo pelo qual o tratamento é
realizado; e

e) ciclo de vida do tratamento (coleta, retencdo, processamento,
compartilhamento e eliminacao).

IV - identificacdo das partes interessadas consultadas, como gestores,
especialistas e consultores, ou descricdo do motivo pelo qual ndo é feito esse
registro;

V - descricdo da necessidade e proporcionalidade do tratamento dos dados
pessoais, indicando a fundamentacéo legal autorizativa, garantias da qualidade
(exatidao, clareza, relevancia e atualizacdo dos dados) e da protecdo dos dados e
medidas assecuratorias dos direitos dos titulares;

VI - identificacédo dos riscos;
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VIl - indicacdo de medidas para tratamento de risco; e

VIl - aprovagao do relatério mediante a assinatura do(s) responsavel(is) pela
elaboracéo, pelo encarregado e pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 26. Conforme o caso, o RIPD podera ser elaborado em documento
Unico, abrangendo todas as operacdes de tratamento de dados pessoais
envolvidas no escopo, ou de maneira segregada, para cada projeto, sistema ou
servico, de acordo com os processos internos de trabalho.

£

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. As Secretarias, através de seus Encarregados Setoriais, deverao
comprovar ao encarregado geral de protecao de dados estar em conformidade com
o disposto no art. 4° deste decreto no prazo de 120 (cento e vinte dias) dias a
contar da sua publicacéo.

Art. 28. As entidades da Administracdo Indireta deverdo apresentar ao
encarregado geral da protecdo de dados, no prazo de 90 (noventa) dias, o
respectivo plano de adequacéo as exigéncias da Lei Federal n® 13.709, de 2018.

Art. 29.Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagao.

Presidente Kennedy, em 13 de julho de 2023.

DORLEI FONTAO  §iigagg oonsromo
ON: Gn=DORLEI FONTAO DA
DA CRUZ:48405535748, o=BR, G=ICP-Brasi,

CRUZ:49405535749 megrmenmsa o
DORLEI FONTAO DA CRUZ
PREFEITO MUNICIPAL

Pagina 16 de 24

RUA ATILA VIVACQUA, N.° 79- CENTRO-CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ESPIRITO SANTO
FONE-FAX (28) 3535-1900



MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

' ANEXO |

Modelo de Termo de Consentimento para Tratamento de Dados Pessoais

Através do presente instrumento, eu
inscrito (a) no CPF n°
, aqui denominado(a) como TITULAR, venho por meio deste,
autorizar que a Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy/ES, aqui denominada
CONTROLADORA, inscrita no CNPJ n° , em razédo de
(descrever a finalidade de forma
detalhada, em observancia ao § 4° art. 8°, da Lei), disponha dos meus dados
pessoais e dados pessoais sensiveis, de acordo com os artigos 7°, inciso |, e , inciso
I, da Lei n°® 13.709/2018, sendo o referido consentimento dispensavel nas outras
hipéteses previstas na Lei Geral de Protegéo de Dados (LGPD).

Presidente Kennedy/ES, 4 de

Assinatura do Titular dos Dados

DORLEI FONTAQ  orcaz s oo e oo
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ANEXO I

Modelo de Revogacao do Consentimento do Titular de Dados

Através do presente instrumento, eu
: inscrito (@) no CPF n°
, aqui denominado(a) como TITULAR, venho por meio deste,
solicitar a revogacdo do consentimento que autorizada a Prefeitura Municipal de
Presidente Kennedy/ES, denominada CONTROLADORA, a dispor dos meus dados
pessoais e dados pessoais sensiveis.

Presidente Kennedy/ES, : de

Assinatura do Titular dos Dados
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ANEXO Ill

Modelo de Consentimento para Comunicacao ou o Uso Compartilhado
de Dados Pessoais a Pessoa de Direito Privado

Através do present_e instrumento, eu
: ;g‘ inscrito (@ no CPF  n°
, aqui denominado(a) como TITULAR, venho por meio deste,
autorizar que a Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy/ES, aqui denominada
CONTROLADORA, compartilhe meus dados pessoas a Pessoa de Direito Privado,
para a finalidade especifica de

Presidente Kennedy/ES, , de

Assinatura do Titular dos Dados
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ANEXO IV

Modelo de Portaria para Designacao do Encarregado

Portaria n° XX, de XX de XXXXXXXXXX de 20XX.

Designar o Encarregado Geral para
Protecédo de Dados Pessoais no Municipio
de Presidente Kennedy/ES.

O Prefeito Municipal de Presidente Kennedy, no uso de suas atribuices
legais e regulamentares e,

Considerando a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,
denominada Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), alterada pela Lei
Federal n° 13.853, de 08 de julho de 2019, e demais legislacbes pertinentes e
complementares;

Considerando o Decreto n® XX, de XX de XXXXXX de 20XX, que dispbe
sobre a designacgdo de encarregado geral para protecdo de dados pessoais no
Municipio de Presidente Kennedy;

RESOLVE:

Art. 1° Designar o servidor, XXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXX, ocupante do
cargo de XXXXXX, para atuar como Encarregado Geral de Protecédo de Dados
Pessoais, no Municipio de Presidente Kennedy/ES.

Art. 2° O Encarregado Geral de Protecdo de Dados Pessoais desempenhara
suas atividades sem prejuizo das atribuicées pertinente ao seu cargo e funcao.

Art. 3° Compete ao Encarregado Geral de Protecéc de Dados Pessoais:

| - aceitar reclamagées e comunicacdes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

Il - receber comunicacdes da autoridade nacional e adotar providéncias;
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Il - orientar os servidores e os contratados da Administracéo Publica Direta a
respeito das praticas a serem tomadas em relagéo a protecéo de dados pessoais;

IV - submeter a Comissdo Municipal de Prote¢cdo de Dados (CMPD) sempre
que julgar necessario, matérias atinentes a este decreto;

V - encaminhar as sugestées formuladas pela autoridade nacional a respeito
da adocdo de padrées e de boas praticas para o tratamento de dados pessoais,
nos termos do art. 32 da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

VI - providenciar a publicacdo dos relatérios de impacto a protecéo de dados
pessoais previstos pelo art. 32 da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

VIl - recomendar a elaboragdo de planos de adequacéo relativos a protecéo
de dados pessoais ao encarregado dos demais 6rgdos integrantes da
Administracdo, informando eventual auséncia & Secretaria responsavel pelo
controle, para as providéncias pertinentes,

VIl — comunicar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a
transferéncia de dados pessoais a entidades privadas, sempre que informada pelos
responséaveis de cada 6rgao ou entidade, desde que prevista em lei ou respaldada
em contratos, convénios ou outros ajustes, observadas as condicbées previstas no
artigo 10 do Decreto n® XXX;

IX — informar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a
comunicacdo ou uso compartilhado de dados pessoais de pessoas naturais ou
juridicas de direito privado;

X — encaminhar ao Chefe do Poder Executivo as indicagbes dos
Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados, recebidas na forma do artigo 5°
deste decreto;

XI - providenciar, em caso de recebimento de informe da autoridade nacional
com medidas cabiveis para fazer cessar uma afirmada violacdo a Lei Federal n°
13.709, de 2018, nos termos do art. 31 daquela lei, o encaminhamento ao 6érgao
municipal responsavel pelo tratamento de dados pessoais, fixando prazo para
atendimento a solicitacdo ou apresentacao das justificativas pertinentes;

XIl - avaliar as justificativas apresentadas nos termos do inciso XI deste
artigo, para o fim de:
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a) caso avalie ter havido a violacdo, determinar a adogdo das medidas
solicitadas pela autoridade nacional;

b) caso avalie ndo ter havido a violagcdo, apresentar as justificativas
pertinentes a autoridade nacional, segundo o procedimento cabivel;

Xlll - executar as demais atribuicobes estabelecidas em normas
complementares.

§ 1° O Encarregado Geral de Prote¢do de Dados Pessoais tera os recursos
operacionais e financeiros necessarios ao desempenho dessas funcdes e a
manutencdo dos seus conhecimentos, bem como, acesso motivado a todas as
operagdes de tratamento.

§ 2° O Encarregado Geral de Protecdo de Dados Pessoais esta vinculado a
obrigacdo de sigilo ou de confidencialidade no exercicio das suas fungées, em
conformidade com a Lei Federal n° 13.709, de 2018, com a Lei Federal n°12.527
de 2011, e com a Lei Municipal n° 1.082, de 2013.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Presidente Kennedy/ES, | de

Prefeito Municipal
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ANEXO V

Modelo de Portaria para Nomear Comisséao

Portaria n°® XX, de XX de XXXXXXXXXX de 20XX.

Constituir a Comissdo Municipal de
Protecéo de Dados (CMPD), no ambito do
Municipio de Presidente Kennedy/ES.

O Prefeito Municipal de Presidente Kennedy, no uso de suas atribuicées
legais e regulamentares e,

Considerando a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,
denominada Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais (LGPD), alterada pela Lei
Federal n° 13.853, de 08 de julho de 2019, e demais legislacdes pertinentes e
complementares;

Considerando o Decreto n® XX, de XX de XXXXXX de 20XX, que
regulamentou a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Considerando a necessidade de criacdo de uma comissdo no Municipio de
Presidente Kennedy, conforme determinado no Decreto n® XXX.

RESOLVE:

Art. 1° Constituir a Comiss@o Municipal de Protecdo de Dados, no ambito do
Municipio de Presidente Kennedy/ES.

Art. 2° Designar como membros da comisséo os seguintes servidores:
(Indicar nome dos servidores e as secretariais vinculadas)

Art. 3°. Cabe a Comissdo Municipal de Protecdo de Dados (CMPD), por
solicitacdo do encarregado da protecdo de dados:

| — oferecer subsidios necessarios, e deliberar sobre proposta de diretrizes
para elaboragcdo dos planos de adequacéo, nos termos do art. 4°, paragrafo tinico
deste decreto; DORLEI FONTAO fisiizmsgeomroimo
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Il — orientar as Secretarias e seus Encarregados Setoriais na implantacéo
dos respectivos planos de adequacéo;

1l - deliberar sobre qualquer assunto relacionado a aplicacéo da Lei Federal
n° 13.709, de 2018, e do presente decreto pelos 6rgaos do Poder Executivo.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaco.

Presidente Kennedy/ES, ; de

Prefeito Municipal
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