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. p...“PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOCONTROLADORIA GERAL DO MUNICiPIO
PORTARIA/SEMDES/PK N9. 07/2021 DE 30 DE IUNHO DE 2021.

APROVA A INSTRUCAO NORMA'I'IVA SCI N9 002/2015, VERsAo 02, QUEDISPOE SOBRE ORIENTAcéES E PROCEDIMENTOS PARA ACELEBRAn, CONTROLE E PRESTAcAo DE CONTAS DOS comn‘zmosCONCEDIDOS N0 AMBITo D0 MUNICiPIO DE PRESIDENTE KENNEDY —ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
A SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DOMUNICiPIO DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do Espirito Santo, no 050 de suasatribuigoes legais:

RESOLVE
Art. 19. Aprovar a Instrugao Normativa SCI 09 002/2015, versao 02, sobresponsabilidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico dePresidente Kennedy, que tern por finaiidade orientar e disciplinar os procedimentospara a celebragao, controle e prestagéo de contas dos Convénios, a fim de estabelecerretinas no émbito do municipio de Presidente Kennedy/ES e dé outras providéncias.

Art. 29. Cabera a Unidade Responsévei (Secretaria de DesenvoivimentoEconomico] a ampla divuigagéo da Instrugao Normativa objeto desta portaria.
Art. 39. Esta Portaria entra em Vigor na data de sua pubiicagéo, revogando asdisposigfies em contrério.
REGISTRE—SE PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE

Presidente Kennedy/fig, am 30 de Junho de 2021.«H
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAI: DE DESENVOLVIMENTOECONOMICO

SISTEMA DE CONSDRCIOS E CONVENIOS — SCC
INSTRUCAO NORMATIVA SCC n° 002/2015

DISPDE SOBRE ORIENTAQDES E PROCEDIMENTQSPARA A CELEBRAQAOL CONTROLE E PRESTAQAODE CONTAS DOS CONVENIOS CONCEDIDOS.
Versao: 02Data: 26/06/2021Ato De Aprovagéo: Portaria No 07/2021Unidade Responsével: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico.

CAP/TULO IDA FINALIDADE
Art. 1° A presente Instrugao Normativa tern por finalidade orientar e disciplinaros prooedimentos para a celebragao, controle e prestagao de oontas dos Convénios,a fim de estabelecer rotinas no émbito do municipio de Presidente Kennedy/ES.

CAP/TULQ IIDA ABRANGENCIA
Art. 2° Esta lnstrugéo Normativa abrange todos os Orgaos e unidades daestrutura administrativa do Poder Executive Municipal de Presidente Kennedy/ES,seja da Administragao Direta, Indireta e/ou Fundacional, os quais deveréo adotar osprocedimentos padroes ora estabeleoidos no que se refere a0 Sistema deConvénios e Consorcios.

CAP/TULO IIIDOS CONCEITOS
Art. 3° Para fins desta lnstrugao Normative considera-se:l — Sistema: conjunto de agées que coordenadas, concorrem para umdeterminado fim;ll — Ponto de Controle: aspectos relevantes em um Sistema Administrativo ,integrantes das rotinas de trabalho sobre os quais, em fungéo de sua importancia, Q“ 5s“:grau de risoo ou efeitos posteriores prescindam de procedimento de controle; K5“l|| — Procedimentos de Controle: procedimentos inseridos nas rotinas deo’fi"trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operagoes inerentes a v
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTOECONéMIco

cada ponto de controle, visando minorar o cometimento de irregularidades ouilegalidades e/ou preservar o patrimonio pL'Jblico;IV — Unidade Responsével pela elaboragéo da presente lnstrucéoNormativa: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico;V — Unidades Executoras: Todas as Unidades Gestoras da PrefeituraMunicipal de Presidente Kennedy;Vl — Transferéncia voluntéria: o repasse de recursos correntes ou de capitalda administracao pL’iblica federal, estadual ou municipal para a pessoa juridica dedireito privado sem fins lucrativos, a titulo de convénio ou outros instrumentoscongéneres;Vll — Convénio: instrumento juridico-formal que disciplinam as transferénciasvoluntarias de recursos pUbllCOS e que tenham como participes entidades privadassem fins lucrativos, visando a execucao de programas de trabalho, projeto/atividadeou evento de interesse reciproco, em regime de motua cooperacao;Vlll — Concedente: érgao da administracao pL’iblica federal, estadual oumunicipal, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros ou peladescentralizacao dos créditos orcamentérios destinados a execugao do objeto doconvénio;lX — Convenente: entidades privadas sem fins lucrativos, participes daformalizacao do ato de transferéncia voluntaria, para a execucao de programa,projeto/atividade ou evento mediante a celebracao de convénio;X — lnterveniente: ergao da administracéo pi’Jblica federal, estadual oumunicipal ou entidade privada sem fins lucrativos, que participa do ato detransferéncia voluntaria, formalizado mediante convénio ou outro instrumentocongénere, para manifestar consentimento ou assumir obrigacoes em nome proprio;Xl — Executor: entidade privada sem fins lucrativos, recebedora dos recursose responsavel direta pela execucao do objeto do ato de transferéncia voluntaria,formalizado mediante convénio ou outro instrumento congénere;Xll - Termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificacao deconvénio ja celebrado, formalizado durante sua vigéncia, visando a alteraoao devalores, prazos e obrigacées pactuadas, vedada a alteracéo da natureza do objetoaprovado;Xlll — Objeto: o produto final do convénio, observados o programa de trabalhoe as suas finalidades;XIV — Termo de Cooperacéo: instrumento legal que tem por objeto aexecucao descentralizada, em regime de mt’Jtua colaboracao, de programas,projetos e/ou atividades de interesse comum, que resulte no aprimoramento dasacoes de governo;XV —- Plano de trabalho: peca integrante do ato de transferéncia voluntaria,formalizado mediante termo de convénio ou outro instrumento congénere, queespecifica as razoes para celebracao, descricao do objeto, metas e etapas a serem ‘vatingidas, plano de aplicacao dos recursos, cronograma de desembolso, prazos dag.)execucao e 05 critérios objetivos de avaliacao; €73;n32.\4Pagina 2 de 14
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO Do ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTOEc0N6MIco
XVI — Entidade: pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos,constituida e regular na forma da lei, que participa da formalizacao do ato detransferéncia voluntaria;XVII — Prestacao de contas: documentacao apresentada para comprovar aexecucéo de uma parcela recebida ou dos recursos recebidos ao Iongo do ano atitulo de convénio ou outro instrumento congénere e do total dos repasses realizadospelo concedente ao convenente ao Iongo do convénio de acordo com o periodoestipulado no contrato ou ainda de acordo com o cronograma fisico-financeiroquando se tratar de construcao civil.

CAPITULO IVDA BASE LEGALArt. 4° Esta Instrucao Normativa esta fundamentada nas seguintesIegislacoes:| - Constituicao Federal;II - Lei Organica do Municipio de Presidente Kennedy/ES;III — Lei Complementar n° 03/2009 (Estatuto dos Servidores Municipais);IV - Lei Municipal n° 1.076/2013, alterada pela Lei Municipal n° 1169/2015,que instituiu o Sistema de Controle lnterno no ambito do Municipio de PresidenteKennedy/ES;V — Decreto Municipal n° 008/2017, que regulamentou a Lei Municipal n°1076/2013;Vl - Instrucao Normativa SCI n° 001/2013, que disciplinou os padrées,responsabilidades e procedimentos para elaboracao, emissao, implementacao eacompanhamento das InstrucOes Normativas em ambito Municipal;VII — Lei Municipal n° 806/2009 (Estrutura Administrativa Municipal);VIII - Lei Federal n° 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa);X - Resolucao TCEES n° 227/2011, que dispoe sobre a criacao, implantacao,manutencao e fiscalizacao do Sistema de Controle Interno no ambito dos Municipiosdo Estado do Espirito Santo;XI — Lei n° 8666/1997 (Regulamenta 0 art. 37, inciso XXI, da ConstituicaoFederal, institui normas para licitacoes e contratos da Administracao Pablica);XII - Lei Complementar n° 101/2000 (Estabelece normas de finances pUblicasvoltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal);XIII - Instrucao Normativa n° 01/1997 da Secretaria de Tesouro Nacional;XIV - Portaria Interministerial n° 507/2011 do Ministério do Planejamento,Orcamento e Gestao (MP), Ministério da Fazenda (MF) e Controladoria Geral daUniao (CGU);
y
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAI: DE DESENVOLVIMENTOECONOMICO

CAPITULO vDAS RESPONSABILIDADES
Art. 5° Cabera es Secretaries responseveis:I — Promover e divulgeoeo e implementegeo desse Instruoeo Normative,menté-Ie etuelizede, orienter as unidades executores, bem como supervisioner e sueepIicaoeo;II — Promover discussoes técnices com as unidedes executores e com aunidade responsevel pela coordenegao de controle interno para definir as rotines detrebelho e 05 respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto dealteregeo, etueIizeoeo ou expenseo;||| — Promover e gesteo dos programas, projetos e etividedes, mediante:a) monitoramento, ecompanhemento e fiscelizegeo do convénio, elem deeveliegeo de execugeo, enalise e menifestegeo nes prestagoes de contes;b) definigeo des diretrizes gereis e os procedimentos operecionais para a sueimplementegeo.
IV -— Submeter pleno de trebelho, minute de convénio e documentegeo doproponente a Procuredorie Geral do Municipio para a emisseo de perecerjuridico.
Art. 6° Séo responsebilidedes des Unidedes Executores desse InstruoeoNormative:I — Atender as soIicitagOes de unidade responseveI pela Instrugeo Normative,quento eo fornecimento de informegées e e participegeo no processo de etuelizageo;II — Alerter e unidede responsevel peIe Instrugeo Normative sobre alteragoesque se fizerem necessaries nes rotines de trabto, objetivendo e sue otimizageo,tendo em vista, principelmente, o aprimoramento dos procedimentos de oontrole e oeumento da eficiéncie operecionel;III — Manter a Instruoeo Normative e disposigeo de todos os funoionérios deunidade, veIendo peIo fiel cumprimento de mesma;
IV — Cumprir fielmente as determineoées da Instruoao Normative, em especialquento eos procedimentos de controle e quento a padronizegeo dos procedimentosne gerageo de documentos, dedos e informegoes;V — Langer os etos e os procedimentos reIetivos e formalizeoeo, execuoeo,acompanhamento e prestegeo de contes dos convénios;VI — Submeter e epreciagao de Procuredorie Geral do Municipio es minutesdos convénios com seus respectivos Pianos de TrebeIho, antes de celebraoeo quedevere conter, no minimo, es seguintes informegoes:e) NL’imero do instrumento, em ordem sequenoial;b) Razao socieI, CNPJ e enderego de entidede que esteje firmendo oinstrumento bem como a respective natureze juridice;c) Nome completo, enderego, numero e orgeo expedidor de Carteire deg}Identidede e CPF dos respectivos tituleres des entidedes participantes do ato deC
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTOECONOMIco
transferéncia voluntaria ou daqueles que estiverem atuando por delegacao decompeténcia;d) Cépia autenticada ou conferida com original da Ata de Eleicao da atualDiretoria da entidade Conveniada devidamente registrada em Cartorio;e) Copia autenticada ou conferida corn original do Estatuto/Contrato Social daentidade Conveniada;f) Plano de Trabalho aprovado pela Autoridade Superior e/ou ConselhoMunicipal da Secretaria Solicitante;g) Cronograma de Desembolso Fisico—Financeiro;h) Plano de Aplicacao de Recursos Financeiros;

Vll —- Solicitar a Secretaria gestora do convénio a liberacao dos recursosrelativos a cada parcela dos convénios, encaminhando o processo devidamenteformalizado com o oficio de solicitacao, para as devidas providéncias;Vlll — Submeter ao Setor de Contabilidade, para analise e manifestagao,processos de prestacao de contas dos convénios;IX — Submeter a apreciacao da Procuradoria Geral do Municipio as Minutasde Aditivos de convénios, quando for o caso, antes da celebragao.
Art. 7° A Unidade Central de Controle lnterno do Municipio competira:l — Prestar apoio técnico para as elaboracoes e atualizaQOes da InstrucaoNormativa, em especial no que tange a identificacao e avaliacao dos pontos decontrole e respectivos procedimentos de controle;Il —Atender as solicitacées das Unidades Executoras quanto ao fornecimentode informacées no processo de atualizacao e elaboracao da Instrucao Normativa;lll — Fiscalizar a aplicacao da presente Instrucao Normativa;lV — Elaborar checklist de controle;V —Através da aplicagao de checklist e, no que couber de auditorias, avaliar aeficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de Controle lnterno,propondo alteracoes na Instrucao Normative para aprimoramento dos mesmos;Vl — Emitir parecer técnico, quando solicitado, acerca da anélise da prestagaode contas feita pelo setor responsavel.
Art. 8° Das responsabilidades do Convenente:l — Executar o objeto pactuado de acordo com 0 Plano de Trabalhoapresentado e aprovado pela Autoridade Superior e aplicar os recursos financeirosexclusivamente no cumprimento do seu objeto;ll — Arcar com o pagamento de toda e qualquer despesa excedente aosrecursos financeiros, desde que previamente autorizado pelo Concedente,transferidos a conta especifica do convénio;lll — Manter atualizada a escrituracao contabil especifica dos atos e fatosrelativos a execucao do convénio, para fins de fiscalizacéo, de acompanhamento ewpy”de avaliacao dos recursos obtidos; at “EV"A‘lrum
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTOECONOMIco
IV — Assegurar e destacar, obrigatoriamente, a participacao do ExecutivoMunicipal, em toda e qualquer acao promocional relacionada com a execucao doobjeto descrito no ato de transferéncia voluntaria;V — Observer, na contratacao de services ou aquisigao de bens vinculados aexecucéo do objeto do convénio, os procedimentos de cotacao prévia de precos nomercado, nos moldes, sendo a cotacao de precos no mercado, mediante aapresentacao de no minimo trés orcamentos, bem como trata a Lei n° 8666/93 e Art.46, parégrafo Unico da Portaria lnterministerial da Controladoria Geral dauniao/Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao/Ministério da Fazenda n°507/2011, para os casos de cotacao prévia de precos no mercado;Vl — Realizar a prestacao de contas com observéncia do prazo e na formaestabelecida, visando atender a Lei Federal de Responsabilidade Fiscal;Vll — Havendo contratacao entre a Convenente e terceiros, visando aexecucéo de servicos vinculados ao objeto do convénio, tal contratacao nao induziraem solidariedade juridica a Concedente, bem como nao existiré vinculo funcional ouempregaticio, nem solidariedade as parcelas de obrigacoes trabalhistas,contribuicoes previdenciarias ou assemelhados, néo cabendo ao contratadoqualquer reclamacao trabalhista contra a Concedente de ordem administrative,judicial ou extrajudicial;Vl|| — Adotar todas as medidas necessaries a correta execucao dosconvénios;IX — Manter os recursos em conta especifica do convénio;X — Solicitar a Unidade Gestora, o repasse das parcelas do convénio atravesde oficio proprio, acompanhado das seguintes certidoes:a) Cadastro do CNPJ;b) Certidao Conjunta da Uniao (Fazenda Federal);c) Certidao de Regularidade do INSS;d) Certidao de Regularidade de FGTS;e) Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais/ES;f) Certidao de Regularidade de Tributos Municipais;g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;h) Certidao Negativa de Recuperacao Judicial/ES.

~ CAPiTULO Vl _DAS INFORMAQOES PERTINENTES Aos CONVENIOS
Secéo |Da vigéncia e cancelamento

Art. 9° Os convénios ou congéneres terao a vigéncia de 12 (doze) meses, C?“contados a partir da assinatura. (A (kg,
» l “fl/NT r \‘U“ 91M;IS)“ \
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAI: DE DESENVOLVIMENTOECONOMICO
§ 1°. Os convénios que contemplem edificacoes de obras civis poderaopossuir vigéncia até o término do cumprimento do cronograma fisico—financeiro doprojeto a ser executado.
§ 2°. Os convénios que tratarem de elaboracao de projetos e ou levantamentode dados, poderao ter sua vigéncia estipulada de acordo com o cronogramaapresentado pelo concedente, desde que nao exceda o tempo de 24 meses.
Art. 10°O convénio celebrado sera cancelado pela ConcedenteAdministracao PL’iica Municipal, caso o Convenente conveniado descumpra alegislagao pertinente ou qualquer das disposicoes constantes do convénio ouinstrumento congénere celebrado.

Segao llDos instrumentos de controle
Art. 11 Os convénios contarao com uma Comissao para seuacompanhamento que avaliara a sua operacionalizacao.
§ 1°. A referida Comissao sera constituida de 06 (seis) representantes, sendo02 (dois) indicados pelo Concedente, 02 (dois) indicados pelo Convenente e 02(dois) indicados pelo Conselho Municipal correspondente a0 orgao de interesse doconvénio.
§ 2°. Quando nao houver um Conselho Municipal que estara diretamenterelacionado as diretivas do convénio, cabera a Concedente indicar do seu corpotécnico os 02 (dois) membros para substituir os membros que seriam indicados peloConselho, sendo estes membros integrantes de area técnica relacionada com oobjeto do convénio.
Art. 12 Compete a Comissao aoompanhar a execucao dos convénios,analisando as prestacoes de contas sobre os servicos prestados, avaliando ainda aqualidade da execucao destes servicos ou obras civis quando for o caso.
§ 1°. Devera estar sempre em consonancia com a legislacao vigente aprestacao dos servicos que fazem parte dos convénios e/ou execucao de obrascivis, pois a nao congruéncia dos mesmos, podera acarretar a quebra do convénio eposterior punicao ao Convenente.
§ 2°. A punicao que trata o paragrafo anterior podera ser tratada civil ecriminalmente, de acordo com a legislagao que faz a regéncia de cada atividadeenvolvida no convénio, também podera ser aplicado a pena de perca habilitacaopara realizacao de novos convénios com a Concedente por periodo a ser

n
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTOECONéMIco
determinado mediante apresentagao de relatorio técnico pela ControladoriaMunicipal.

Art. 13A Comissao de acompanhamento sera oriada pelo Concedente atétrinta dias apés a publicagao deste termo, oabendo ao Convenente e ao ConselhoMunicipal correspondente, neste prazo, indicar ao Municipio os seus representantes.
Art. 14 O Convenente fica obrigado a fornecer a Comissao todos osdocumentos e informaooes necessaries ao cumprimento de suas finalidades.
Art. 15 O Convenente franqueara, obrigatoriamente, livre acesso aosservidores do sistema de controle interno e externo ou a autoridade delegada, aqualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos praticados, relacionados diretamenteaos convénios, quando em missao de fiscalizagéo e auditoria.

Se 50 IllDa Prestacéo de Contas
Art. 16 A prestaoao de contas devera ser constituida de relatérios, parciais eintegrals detalhando o cumprimento do objeto elaborado pelo Convenente, contendoa relagao dos quantitativos de servigos prestados e cumprimento do cronograma

fisioo e financeiro quando se tratar de obras civis.
Art. 17. A Prestagao de Contas Parcial é aquela pertinente a cada uma dasparcelas de recursos liberados realizada ao final de cada etapa e/ou mensal e seracomposta da documentagao abaixo descrita:l — Relatério de execugao Fisico-financeiro;II — Demonstrativo da execuoao da Receita e Despesa;Ill — Relagéo de pagamentos.
§ 1°. 0 Avango na Iiberagao das parcelas somente serao efetuadas apps aaprovagao da prestagao de contas parcial da etapa anterior, ou se for o caso, apps aprestagao de contas mensal, a depender do tipo de servigo e determinando estaréno oronograma fisioo—financeiro.
§ 2°. Constatada irregularidade ou inadimplemento na apresentagao daprestagao de contas parcial, a Concedente suspendera imediatamente a liberaoaode recursos e notificara o Convenente dando-lhe prazo maximo de 30 (trinta) diaspara sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagao.
§ 3°. Decorrido o prazo de que trata 0 § 2° e o Convenente tenha if“permanecido inerte, a Concedente através de ordenador de despesas, comunicara o “(:4)“fato a0 Orgao de Contabilidade, sob pena de responsabilidade, para as devidaer ”providéncias. % 1‘(
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAk DE DESENVOLVIMENTOECONOMICO
Art. 18. A Prestacao de Contas Final devera ser apresentada até 3O (trinta)dias apés a data final da vigéncia deste convénio, instruida com os seguintesdocumentos:I - Relatorio de cumprimento de objeto;|| - Copia de piano de trabalho;Ill - Copia do instrumento de convénio, com a indicacao da data de suapubHcagao;IV — Relatério da execucéo Fisico—financeira;V - Demonstrativo das execucées da receita e despesas, evidenciando osrecursos recebidos em transferéncia, a contrapartida e 05 rendimentos auferidos daaplicacéo dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e 03 saldos;VI — Relacao dos pagamentos efetuados;Vll - Relacéo dos bens adquiridos, produzidos ou construldos com recurso daPrefeitura;Vlll - Extrato da conta bancaria especifica do periodo do recebimento daprimeira parcela até o Ultimo pagamento e conciliacéo bancéria (quando for o caso);lX — Comprovante de recolhimento do saldo dos recursos nao aplicados,inclusive os rendimentos da aplicacao financeira, a conta indicada pelo Concedente(se 0 Convenente nao for integrante da Administracao Municipal Direta ou Indiretade Direito PL’Jblico);X - Demonstrativo da aplicacao dos recursos préprios, quando for o caso,apresentando balancete financeiro e a relacao dos pagamentos efetivados.
Parégrafo unico. As despesas serao comprovadas mediante documentosfiscais ou equivalentes (xérox autenticada), sem rasuras, devendo as faturas,recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios serememitidos em nome do Convenente, devidamente identificados com referéncia aotitulo e nL'Jmero do Termo de Convénio.
Art. 19 Na hipétese de a prestacao de contas nao ser aprovada e restaremexauridas todas as providéncias cabiveis, o Concedente instaurara a tomada decontas e encaminhara o processo ao Tribunal de Contas do Estado do EspiritoSanto — TCEES.

CAPiTULO VIIDOS PROCEDIMENTOS
SecéolDa formalizacao

Art. 20 Aformalizacéo do ato de transferéncia voluntaria, mediante convéniosera protocolada no Protocolo Geral Municipal por meio de Requerimento da
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IlPREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY VESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTOEC0N6MIco
Entidade interessada direcionado a Secretaria Municipal Competente, através daapresentacao do Plano de Trabalho devidamente aprovado porAutoridade Superiordeste Municipio, além dos seguintes documentos obrigatorios:| - Oficio de encaminhamento do Convenente;II — Cépia do documento de identidade e do CPF do dirigente da Entidade;III - Cépia da Ata de Posse ou Ato de Designacao, acompanhada doRegimento lnterno ou Estatuto Social, atualizados, cujo objeto demonstrecompatibilidade com o interesse pL’Jico, bem como que os membros da Diretorianao percebam qualquer espécie de remuneracao;IV - Declaracao de abertura de conta corrente especifica, emitida pelo banco;V - Razoes que justifiquem a formalizacéo do ato de transferéncia voluntariamediante convénio;VI - Descricao completa do objeto a ser executado;V|| - Descricéo de metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;VIII — Etapas ou fases de execucao do objeto, com previsao de inioio e fim;IX — Plano de aplicacao dos recursos a serem desembolsados pelo municipioe a contrapartida financeira da entidade proponente, se for o caso, para cada projetoou evento;X - Cronograma de desembolso;XI - Comprovacao do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade doimével, mediante certidao emitida pelo Cartério de Registro de Iméveis competente,quando o ato de transferéncia voluntaria tiver por objeto a execucao de obras oubenfeitorias em imovel;XII - Cépia autenticada ou conferida com original da Ata de Eleicao da atualDiretoria da entidade Conveniada devidamente registrada em Cartério;XIII - Copia autenticada ou conferida com original do Estatuto/Contrato Socialda entidade Conveniada;XIV - Cadastro do CNPJ;XV - Certidao Conjunta da Uniao (Fazenda Federal);XVI - Certidao de Regularidade do INSS;XVII - Certidao de Regularidade de FGTS;XVIII - Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais/ES;XIX — Certidao de Regularidade de Tributos Municipais;XX - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;XXI — Certidao Negativa de Recuperacao Judicial/ES.

Parégrafo (mice. 0 ml de documentos exigidos no caput deste artigo 3230 decarater obrigatério e vinculantes, de modo que o prosseguimento do processo deconvénio restara prejudicado caso todos os documentos exigidos nao estejamanexados aos autos, conforme determine a legislacao pertinente.
Art. 21 Além dos documentos discriminados no artigo 62, o ato dew Vtransferéncia voluntaria devera con’ce.r ainda o seguinte: I C“1701?}3 It 9}"‘ 1 Pagina 10 de '14\X‘ /'\Rua Atila Vivécqua, 79 — Centro — Presidente Kennedy — E/S — CEP: 29.350-000 M“



PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO oo ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTOECONOMIco
| - O objeto e seus elementos caracteristioos, com ea descrigao detalhada,objetiva, Clara e precisa do que se pretendem realizar ou obter, em consonéncia com0 Plano de Trabalho, que integraré o ato de transferénoia voluntaria,independentemente de transcrigao e guardara compatibilidade com 0 PlanoPlurianual e com a Lei de Diretrizes Oroamentarias do Municioio;|| — O valor do repasse e da correspondente oontrapartida, quando houver,serao depositados na conta corrente especifica de movimentagao dos recursos, e aobrigagao de cada um dos participes, inclusive quanto ao pagamento de encargossociais e da regularidade da obra, quando tratar-se de execugao de obras oubenfeitorias em imével;Ill - A vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para aconsecuoao do objeto e em fungao das metas estabelecidas;lV — A forma de liberagao dos recursos, obedecendo ao oronograma dedesembolso constante no Plano de Trabalho;V — Apresentagéo de relatérios da execugéo do objeto do convénio, bem comoapresentaoao de prestaoao de contas, no prazo e forma estabelecidos no ato detransferéncia voluntaria, nesta lnstrugao Normativa, bem como em outros atosnormativos do municipio;Vl - A faculdade aos participes do ato de transferéncia voluntaria paradenuncia—lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando—se as responsabilidadesdas obrigagées decorrentes do prazo em que tenham vigido, bem como creditando-se os beneficios adquiridos no mesmo periodo;Vll — A obrigatoriedade de restituioao de eventual saida de recursos, na datade conclusao ou extingéo do instrumento de convénio ou similar;Vlll - O compromisso da entidade Convenente em restituir ao Municipio ovalor transferido, atualizado monetariamente, desde a data do recebimento,acrescido de juros legais, na forma da legislaoéo aplicavel, nos seguintes casos:a) quando néo for executado o objeto do ato de transferéncia voluntéria;b) quando nao for apresentada, no prazo exigido, a prestaoao de contasparcial ou final;0) quando os recursos forem utilizados para a finalidade diversa daestabelecida no ato de transferéncia voluntaria, formalizado mediante termo deconvénio ou instrumento congénere;
lX — As obrigagoes das partes oonstantes do ato de transferéncia voluntéria;X ~ A garantia do livre acesso dos membros da Divisao de Contratos, daSecretaria gestora dos recursos e da Unidade de Coordenagao de Controle lnternodo Municipio, além dos servidores do Tribunal de Contas, a qualquer tempo e lugar,a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumentopactuado, quando em missao de fiscalizagao ou auditoria;XI - A movimentaoao dos recursos em conta bancéria espeoifica, eminstituigao financeira oficial, devendo os saldos, enquanto nao utilizados, sere ,’aplicados conforme dispée a Portaria lnterministerial n° 507/2011. r:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAI: DE DESENVOLVIMENTOECONOMICO
Art. 22 lntegrara 0 Plano de Trabalho a especificacéo completa do bem a serproduzido ou adquirido e, em se tratando de obras ou services, 0 projeto basico,entendido como tal o conjunto de elementos necessaries e suficientes paracaracterizar, com nivel de precisao adequado, a obra ou o servico objeto do ato detransferéncia voluntaria, ou nele envolvida, sua viabilidade técnica, custo. fases ouetapas e prazos de execucao, devendo ainda, conter os elementos discriminados no§ 1°, do artigo 116, da Lei n° 8666/93.
Parégrafo (mice. A Secretaria responsével pelo convénlo, através da Diviséode Contratos, analisaré 0 Plano de Trabalho, o texto da minuta e a documentacaohabilitatéria em urn prazo de 10 (dez) dias podendo, caso necessério, solicitar outrosdocumentos além dos acima citados, a fim de viabilizar o acompanhamento e aavaliacéo do processo.
Art. 23. Atendidas as exigéncias previstas nos artigos anteriores, a Divisz‘ao deContratos encaminharé toda a documentacao a Procuradoria Geral do Municipiopara a emisséo de parecerjuridlco.

Segéo IIDa Assinatura e Publicidade
Art. 24 O ato de transferéncia sera assinado, obrigatoriamente, por todos osparticipes, duas testemunhas devidamente qualificadas e identificadas e, inclusive 0interveniente, se houver.
Art. 25Aeficécia do ato e seus aditivos, independentemente do seu valor,fica condicionada a publicacao do respectivo termo no Diario Oficial, no prazo de 10(dez) dias contados da assinatura, contendo os seguintes elementos:l - Espécie, nL'imero do instrumento, namero e ano do prooesso;ll - ldentificacéo dos participes e o respectivo nL'imero de inscricao noCNPJ/MF;Ill - O objeto do convénio;lV — O valor do instrumento especificando o montante a ser repassado peloConcedente e o valore da contrapartida do Convenente, quando houver;V — lndicacao da classificacéo orcamentaria funcional programatlca (UnidadeOrcamentaria, Programa, Projeto/Atividade, Natureza de Despesa), fonte derecursos por onde correrao as despesas pelo Concedente;VI — Data de assinatura do instrumento e prazo de vigéncia do mesmo.
Art. 26 Apés a colheita de todas as assinaturas, a Secretaria gestora .providenciaré o Iancamento do Termo de Convénio em um prazo de 05 (cinco) dias. , W, \l\. «. \ySegéo lll [>9nDa Liberagéo dos Recursos ‘6}
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTOECONéMIco
Art. 33 E por estar de acordo, firmo a presente instrugéo normativa em 03(trés) vias de igual teor e forma, para todos o/s‘efeitos legais.

Presidente Kennedy/{38729 de junho de 2021
, I/Itv‘FLAVIO MA S FERREIRASecretério Municipal de esenvolvimento EconémicoAdePresidente Kennedy3’mny/fiWILSON CRESPO VENANCIOResponsével pelo Sistema de Convénios e Consocios — SCCMunicipio/Od_e Presidente Kennedy

[7/7 /éQ// 7“ /EDILEN’E‘P Z DOS SANTOSContrlIadora GeralMunicipio de Presidente Kennedy
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